
新型コロナウイルスワクチン接種予診票電子化業務委託仕様書 

 

１ 業務委託名 

新型コロナウイルスワクチン接種予診票電子化業務（単価契約） 

 

２ 目的 

本業務は、新型コロナウイルスワクチン接種の予診票（以下「予診票」という。）を電子化し、予

診票の汚損や破損のリスクを回避し、接種記録の確認を迅速かつ確実に行う環境整備を目的と

する。 

 

３ 委託形態と受託者の条件 

単価契約とし、本業務は個人情報を取り扱う業務であり、その対策に万全を期する必要がある

ため、ＩＳＯ/ＩＥＣ２７００１認証又はプライバシーマーク認証を取得している者のみ受託することを

可とする。 

 

４ 履行期間 

契約締結日から令和 6年 3月 31日まで 

 

５ 履行場所 

甲府市医務感染症課及び受託者が指定する場所 

 

６ 対象帳票と予定数量 

帳票：新型コロナウイルスワクチン接種の予診票（Ａ４片面） 

見込枚数： 645,000枚 

見込箱数： 820箱（縦 31ｃｍ、横 22ｃｍ、奥行 11㎝の箱に約 800枚） 

   

７ 業務内容 

 ⑴予診票の画像化（画像データ） 

  受託者はＡ４片面の予診票をスキャンして以下のとおり画像データ化すること。 

ファイル形式 ＰＤＦ 

色 カラー 

解像度 300dpi以上 

 ⑵画像データ名称 

項目名 文字数 属性 データサンプル 備考 

接種券番号 10 半角 0000012340 ゼロ詰め 10桁 

 同一の番号が 2つ以上存在する場合は番号末尾に①、②、③と付与すること。 

 ⑶画像データ格納方法 

  接種年月のフォルダを作成し、⑵の画像データを格納すること。 



 ⑷データの保存 

  画像データは受託者が用意したＨＤＤに保存すること。 

 ⑸ファイル検索用リストの作成 

  受託者はファイル検索用リストを Excel 形式で作成し、リストから検索し、画像データを呼び出し

できるものを用意すること。 

  リストは以下のとおりとする。   

接種券番号 接種日 ファイル名 ハイパーリンク 

0000012345 R5/5/8 0000012345 ● 

0000123456 R5/6/1 0000123456① ● 

0000123456 R5/6/30 0000123456② ● 

 ⑹帳票の搬出入 

  帳票は個人情報であることから取扱いには十分注意し、委託者の指定した日時に受託者側で

引き取りを行うこと。複数回に分けての作業も可能とする。また、搬出に伴う帳票の授受は市が定

めた管理簿にて管理を行う。 

 ⑺帳票数の確認 

  スキャンを行う前に、保管箱内にある予診票の枚数とスキャン後の画像データ数の整合を確認

すること。またスキャン後は読み取った予診票を箱ごとにまとめて戻すこと。 

 ⑻帳票以外のものについて 

  帳票に付いている付箋、メモ、請求書の写し及びホッチキス等は、スキャンを行うため外し、元

に戻さず処分すること。ただし、個人情報が含まれるものについては委託者に返却すること。 

 ⑼納品物 

  ①画像を保存した HDD 

  ②ファイル検索用リスト 

  

８ 作業場所 

  電子化作業場所については、以下の条件を満たす場所に限ることとし、事前に委託者に報告

すること。 

 ⑴施設は作業を行うものが所有する施設に限る。 

 ⑵個人情報漏洩防止措置等が講じられた場所であり、立入は定めた最小限の人員に限ること。 

 

９ 委託料の請求 

  委託期間終了後、受託者による業務完了報告書（様式１）及び請求書の提出に基づき委託料

を支払う。 

 

１０ その他 

 ⑴業務の一部を第三者に委託し、又は請け負わせる場合は、その内容が分かる書面を提出する



こと。なお、ＩＳＯ/ＩＥＣ２７００１認証又はプライバシーマーク認証を取得している関係会社にのみ

再委託することを可とする。 

 ⑵本仕様書に記載されている項目の他、別紙「契約書」への同意及び「個人情報取扱特記事項」

を遵守すること。 

 ⑶本仕様書に明記されていないこと及び業務上疑義が生じた場合は、委託者と協議のうえ決定

すること。 



（様式１） 

業務完了報告書 

 

令和 年  月  日 

 

甲 府 市 長 様 

 

 

（受託者） 

所在地 

 

氏 名 

 

 

 貴市と契約した「新型コロナウイルスワクチン接種予診票電子化業務（単価契

約）」について、業務が完了したので、次のとおり報告します。 

 

１ 業務の実施期間     令和 年 月 日 ～ 令和 年 月 日 

 

２ 予診票データの作成件数        件 

 

 

 


