地域住民等による避難所運営の組織とその役割（例）
	避難所運営委員会
	　　　　　　　業　　務　　内　　容
	

	
	○避難所の自主的な管理運営
・避難・誘導
・情報の受信・伝達
・食糧・飲料水・生活物資・救援物資の集積・調達
・ボランティア活動の組織・調達
・救護・防疫
○その他必要な事項
	
	

	
	
	
	


※避難所運営委員会の構成は、地域や学校の実態、震災発生後の状況に合わせて、当該の避難所運営委員会ごとに決める
	係
	非　常　時
	主に①は災害発生直後から対応する事項
	平　常　時

	
	
	②は①への対応後に処理する事項
	

	管理・情報係
	1 
	○避難誘導
・安全確認、誘導、災害弱者への避難誘導
○避難所開設
・鍵の開錠、施設安全確認、避難場所運営係の設置
○情報収集・伝達
・通信機器の確認、被災状況の把握　　・市町村災害対策本部との連絡　　

・避難所内の情報受信・伝達　　　・避難所内の取り決めの広報
○備蓄庫
・防災資材機材等の搬出
	・避難経路確認
・寝たきり老人
　独居老人
　心身障害者等
災害弱者の把握
・防災資材機材の管理
・情報伝達機器類の操作習熟
・各係との連絡調整
・収容計画策定

	
	②
	○避難者名簿の作成　　○安否確認　　○ボランティア連絡調整　テレビ等設置
	

	衛生係
	①
	○トイレ衛生管理
・トイレ清掃、水洗用水管理、・校庭仮設トイレ設置、管理
	・用具の管理

	
	2 
	○衛生・美化管理
・ゴミ収集、収集場所開設、環境美化
	

	救護係
	①
	○救護
・応急手当、緊急医療救護機関との連絡　　・重傷者の連絡、移送補助
	・応急救護方法の習得
・医療機関との連絡

	
	②
	○老人、幼児、妊婦、障害者等の保護　　　○避難者の健康管理
	

	食糧・物資係
	①
	○　水
・貯水状況の確認　　・飲料水の管理配給
○　食糧
・備蓄食糧の配布
	・非常用飲料水
　食糧の管理
・避難場所の給食施
設の把握
・大量かつ簡単な食
糧調理の知識習得
・非常時の生活物資
の検討

	
	②
	○食糧
・食糧必要量の把握　　・救援食糧の収受、管理　　・簡単な調理
○毛布その他の物資
・必要な生活物資の把握　　・連絡調整、配布
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