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 甲府市女性起業等支援「Can-Pass(キャン-パス)」業務 

企画提案書等作成要領 

 

１ 提出書類の作成に係る事項 

⑴ 参加申込書（様式１） 

   甲府市女性起業等支援「Can-Pass(キャン-パス)」業務公募型プロポーザル実施要項（以下

「実施要項」）記載の「３ 参加資格要件」すべて満たしていることを、誓約する文面であるこ

とに留意すること。 

⑵ 会社概要等整理表（様式２） 

    会社概要など参考となる資料（パンフレット等）を添付すること。 

 ⑶ 業務実績書（様式３） 

    実施要項の「３ 参加資格要件⑵」に該当する業務実績を５件以内で記載し、請負った業務

の内容と実績、特徴等を示すこと。 

⑷ 業務実施体制確認調書（様式４） 

    契約締結後における業務の実施体制（管理責任者・業務従事者の氏名、役職、年齢、担当す

る業務の内容等）について記載すること。 

⑸ 納税証明書の原本 

    納期限未到来及び延納証明があるものを除き、原則として完納した最新年度の法人住民税

の未納がない証明（提出時点における発行後３ヶ月以内のもの） 

⑹ 提案価格書（様式５） 

  ア 提案価格書には消費税及び地方消費税を含むこと。また、実施要項の「２ 業務の概要⑷」

の提案上限額の範囲内であること。また、積算内訳を添付すること。 

 イ 仕様書の「４ 業務内容」の項目順に、詳細な積算内訳を添付すること。 

⑺ 企画提案書（様式６） 

  ア 様式６を参考に、仕様書の「４ 業務内容」を踏まえ、提案を行うこと。 

  イ 記載の順番は、企画提案に関する書類と同一とすること。 

  ウ 企画提案書に記載する内容は全て本業務における実施義務項目として参加者が提示し、契

約するものに留意すること。 

  エ 用紙はＡ４版、縦長横書き両面、文字の大きさは１１ポイント以上とし、表紙（様式６）を

用い作成すること。 

 オ ページ数は、２０ページ以内とし、ページ番号を振ること。 

   ※ 補足資料や参考資料については、ページ数に含める。 

   ※ 表紙（様式６）については、ページ数に含まない。 

 

 



【各提案項目】 

№ 提案項目 提案内容 配点 

１ 業務実績・経験 
・これまでに行った同種業務の中から特にアピールしたい１業務につ

いて、その実績と参加者の強み等について述べること。 
５ 

２ 業務実施体制 ・本業務の実施体制、役割分担等を示すこと。 ５ 

３  実施方針 
・本業務の目的を踏まえ、受託に向けた参加者の考え方及び取組方針

を示すこと。 
１０ 

４ 業務フロー、スケジュール 

・本業務における業務全般の実施手順やスケジュールを示すこと。 

・起業等支援セミナー実施における参加者と市の役割分担を示すこ

と。 

５ 

５ 参加受講者の募集、確保 

・参加受講者の募集方法について示すこと。 

・過去の参加受講者募集チラシを参考に、関連性が感じられるデザイ

ンを作成し、示すこと。 

５ 

６ 

起
業
等
支
援
セ
ミ
ナ
ー 

①講座 

・参加受講対象者の要件を踏まえ、講座内容と実施方法を示すこと。 

・講師等の選定を行い、選定理由を示すこと。 

・参加受講者が受講しやすい工夫、配慮について示すこと。 

６０ 

 ②現場見学会 
・見学場所を選定し、選定理由を示すこと。 

・開催回数、見学方法について工夫し、企画すること。 

 ③参加受講者と協力機関との
交流会 

・参加受講者と協力機関が交流する機会を企画し、その企画趣旨を説

明すること。 

・協力機関を選定し、選定理由を示すこと。 

 ④参加受講者同士の交流会 
・参加受講者同士のコミュニティの拡大を図り、活躍の範囲を広げる

ための支援となるような内容を企画すること。 

⑤個別相談 ・個別相談の対応方法について示すこと。 

７ 市と協力機関の情報共有及び連携  ・協力機関への協力や市との連携を仰ぐ機会を企画すること。 １０ 

 

２ 企画提案に関する書類の提出に係る事項 

   参加申込書（様式１）～企画提案書（様式６）までを綴った正本を１部、企画提案書（様式６）

については、コピー８部及び電子媒体を提出すること。また、企画提案書は、簡潔に記載し、提

出された書類の記載事項が虚偽でないこと。 

 

３ 資料提出にあたっての留意事項 

⑴ 参加申込書（様式１）～企画提案書（様式６）及び添付資料については、提出期限以降の差し

替え、再提出は認めないので公告等に示された事項を事前に十分確認してから提出すること。   

⑵ 受託者となった場合は、企画提案書の内容については、本業務の実施義務事項として契約す



るものであることに留意すること。 

⑶ 提出書類について、問合せをする場合があるので、確実に連絡の取れる連絡先を様式１に明

記すること。  


