
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

甲府市行政情報システム更改・運用業務 

公募型プロポーザル提出書類 様式集 

（内部情報系） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和８年１０月 

甲府市総務部総務総室ＤＸ推進課  



内部情報系用様式 

 

（様式１－１） 

参 加 表 明 書 
 

令和 ８年  月  日  

 

 

（あて先） 

甲府市長 樋 口 雄 一 

 

住 所 

商号又は名称 

代 表 者 氏 名            ㊞  

 

 

令和８年１０月９日 付けで公告のありました次の対象業務に係る公募型プロポー

ザルに参加を希望します。 

なお、プロポーザル実施要領等の内容を確認・理解し、参加資格の要件をすべて満た

すとともに、提出書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約します。 

 

 

 

１ 業務名  甲府市行政情報システム更改・運用業務  

 

 

２ 業務種別  基幹業務系 ・ 内部情報系 

 

※ 提案する業務を○で囲うこと。 

 

 

 

 

 

 

 

（連絡先）会社・所 属：               

氏 名： 

電 話： 

ＦＡＸ： 

Ｅ-mail： 

 

 



内部情報系用様式 

（様式１－２） 

 

令和  年  月  日 

 

甲府市長  樋口 雄一 殿 

 

共同参加事業者構成表明書 

 

「甲府市行政情報システム更改・運用業務」に係る公募型プロポーザルへの参加について、以下のと

おり共同による提案をもって参加を申請します。 

なお、提出書類の記載事項は事実と相違ないことを誓約するとともに、共同事業者は、代表事業者に

対し、本プロポーザルに関する応募及び契約締結に関する一切の権限を委任します。 

また、本プロポーザルへの参加に当たり共同参加事業者が負う責務について、共同参加事業者全てが

連帯して責任を負うものとします。 

さらに、本プロポーザルにおいて受託事業者として選定された場合は、本事業の遂行及びこれに伴う

債務の履行について、共同参加事業者全てが連帯して責任を負うものとします。 

 

 

代表事業者 所 在 地  

 事 業 者 名  

 代表者職・氏名 ㊞  

共同事業者 

（１） 所 在 地  

 事 業 者 名  

 代表者職・氏名 ㊞  

共同事業者 

（２） 所 在 地  

 事 業 者 名  

 代表者職・氏名 ㊞  

 

※共同事業者の欄が不足する場合は、適宜追加すること。 

  



内部情報系用様式 

（様式２－１） 

会 社 概 要 等 整 理 表 
 

 

 

代
表
事
業
者 

会社（団体）名 

 

 

連
絡
担
当
者 

所  属 

会社の概要(設立年月) 

 

 

役職・氏名 

会社の概要(売上金（百万円）) 

 

 

電話番号（内線） 

会社の概要(支社（支店）) 

 

 

ＦＡＸ 

会社の概要(資本金（百万円）) 

 

 

E-mail 

会社の概要(従業員数（人）) 

 

 

 会社のホームページアドレス 

会社の概要(関連会社) 

 

 

 

※会社概要など参考となる資料（パンフレット等）を添付すること。 

※直近の決算期の内容を記載し、記入できないものは別添に資料を添付することを可とす

る。 

  



内部情報系用様式 

（様式２－２） 

 

共同参加事業者概要等整理表 
 

 

共
同
事
業
者
（
１
） 

会社（団体）名 

連
絡
担
当
者 

所  属 

会社の概要(設立年月) 

 

 

役職・氏名 

会社の概要(売上金（百万円）) 

 

電話番号（内線） 

会社の概要(支社（支店）) 

 

ＦＡＸ 

会社の概要(資本金（百万円）) 

 

E-mail 

会社の概要(従業員数（人）)  会社のホームページアドレス 

会社の概要(関連会社)  

 

共
同
事
業
者
（
２
） 

会社（団体）名 

連
絡
担
当
者 

所  属 

会社の概要(設立年月) 

 

 

役職・氏名 

会社の概要(売上金（百万円）) 

 

電話番号（内線） 

会社の概要(支社（支店）) 

 

ＦＡＸ 

会社の概要(資本金（百万円）) 

 

E-mail 

会社の概要(従業員数（人）)  会社のホームページアドレス 

会社の概要(関連会社)  

 

 

※会社概要など参考となる資料（パンフレット等）を添付すること。 

※直近の決算期の内容を記載し、記入できないものは別添に資料を添付することを可とす

る。 

 

 



内部情報系用様式 

（様式３） 

類 似 業 務 受 託 実 績 等 
 

事業者名             

 

No 業務名 発注機関名 履行期間 業務概要 受注形態 契約金額 

１   
令和 年 月 日～ 

令和 年 月 日 
 

元請・再委託・

その他 
 

２   
令和 年 月 日～ 

令和 年 月 日 
 

元請・再委託・

その他 
 

３   
令和 年 月 日～ 

令和 年 月 日 
 

元請・再委託・

その他 
 

 

※本業務に類似する業務の受託実績（過去３年間）のうち主なものについて３件以内で記

載すること。 

※官公庁との契約実績については優先して記載すること。 

※業務の内容および特徴については、具体的に記載すること。 

 

 

  



（様式４）                            （登録業者用） 

 

誓   約   書 

 

 

私は、下記の事項について誓約します。 

なお、甲府市が必要な場合には、下記１及び２については山梨県警察本部へ、下記３

については甲府市の税務所管部署へ照会することについて承諾します。 

また、照会で確認された情報は、今後、私が甲府市と行う他の契約等における身分  

確認等に利用することに同意します。 

 

記 
 

１ 自己又は自社の役員等が、次のいずれにも該当する者ではありません。 

 （１） 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律   

第７７号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。） 

 （２） 暴力団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。） 

（３） 自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を  

加える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用している者 

 （４） 暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供与するなど、 

 直接的若しくは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、又は関与している者 

 （５） 暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者 

（６） 下請契約又は資材、原材料の購入契約その他の契約に当たり、その相手方が

上記（１）から（５）までのいずれかに該当することを知りながら、当該者と

契約を締結している者 

 

２ １の（２）から（６）に掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人その他

の団体又は個人ではありません。 

 

３ 市税の滞納はありません。 

 

令和  年  月  日   

 

             様 

 

〔法人、団体にあっては事務所所在地〕 

 

住  所                         

 

【法人、団体にあっては法人・団体名、代表者名】 

 

 
     （ふりがな） 

氏  名                      ㊞  

 

 

生年月日 （明治・大正・昭和・平成）  年  月  日  



（様式４）                           （未登録業者用） 

 

誓   約   書 

 

 

私は、下記の事項について誓約します。 

なお、甲府市が必要な場合には、下記１及び２については裏面「役員等名簿」を山梨

県警察本部へ、下記３については甲府市の税務所管部署へ照会することについて承諾し

ます。 

また、照会で確認された情報は、今後、私が甲府市と行う他の契約等における身分  

確認等に利用することに同意します。 

 

記 
 

１ 自己又は自社の役員等が、次のいずれにも該当する者ではありません。 

 （１） 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律   

第７７号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。） 

 （２） 暴力団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。） 

（３） 自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を  

加える目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用している者 

 （４） 暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供与するなど、 

 直接的若しくは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、又は関与している者 

 （５） 暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者 

（６） 下請契約又は資材、原材料の購入契約その他の契約に当たり、その相手方が

上記（１）から（５）までのいずれかに該当することを知りながら、当該者と

契約を締結している者 

 

２ １の（２）から（６）に掲げる者が、その経営に実質的に関与している法人その他

の団体又は個人ではありません。 

 

３ 市税の滞納はありません。 

 

令和  年  月  日   

 

             様 

 

〔法人、団体にあっては事務所所在地〕 

 

住  所                         

 

【法人、団体にあっては法人・団体名、代表者名】 

 
     （ふりがな） 

氏  名                      ㊞  

 

 

生年月日 （明治・大正・昭和・平成）  年  月  日  



（未登録業者用） 

 

 

役  員  等  名  簿 

                                             

商号又は名称                    

役 職 氏
ふり

   名
がな

 性別 住     所 生年月日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   １ 氏名には、ふりがなを付けて下さい。 

   ２ 当名簿に記載する役員とは、業務を執行する社員、取締役、執行役又はこれらに準ず

る者をいい、相談役、顧問その他いかなる名称を有する者であるかを問わず、当該団体

に対し業務を執行する社員、取締役、執行役又はこれらに準ずる者と同等以上の支配力

を有するものと認められる者を含みます。 



内部情報系用様式 

（様式５） 

 

機 密 保 持 確 認 書 

 

 

甲府市行政情報システム更改・運用業務の公募型プロポーザル方式の応募において、甲府

市より開示される機密情報について、次のとおり取り扱うことを確認します。 

 

① 機密情報は、公募型プロポーザル方式の応募にのみ利用し、関連する者のみ閲覧す

る。 

② 機密情報の取扱いに関して、管理記録を作成し厳重に管理する。 

③ 応募終了時には、全ての機密情報を廃棄する。 

④ 甲府市等が定める個人情報保護に関する条例等を遵守する。 

⑤ 確認書の提出により、甲府市に対し秘密情報を開示する義務を課すものではない。 

⑥ 機密情報を甲府市から開示された側の責により、発生した甲府市の損害を賠償する責

めを負うものとする。 

 

 

令和  ８年  月  日 

 

（あて先） 

甲府市長 樋 口 雄 一 

 

提出者   

住 所 

会社名 

代表者        ㊞ 

電 話 

ＦＡＸ 

Ｅ-mail 

 

※押印する印は、「参加表明書（様式１－１）」に押印した印とすること。 

  



内部情報系用様式 

（様式６） 

業 務 協 力 契 約 予 定 書 
 

 

甲府市行政情報システム更改・運用業務を受注した場合には、当社は次の者を協力事業者と

して業務委託契約をする予定です。 

 

契約を予定する者 

 当社は、甲府市行政情報システム更改・運用業務の受託に関し、協力事業者として○○

株式会社と業務委託契約をすることに合意しております。 

 

事業者名： 

代表者名：                  印 

 

協力事業者の役割分担（できるだけ具体的に記載してください） 

１  

２  

 

 

令和 ８年  月  日  

 

（あて先） 

甲府市長 樋 口 雄 一 

 

 

提出者   

住 所 

会社名 

代表者        ㊞ 

電 話 

ＦＡＸ 

Ｅ-mail 

 

 

 

※押印する印は、「参加表明書（様式１－１）」に押印した印とすること。

  



内部情報系用様式 

（様式７） 

企 画 提 案 書 
 

令和 ８年  月  日    

 

 

（あて先） 

甲府市長 樋 口 雄 一 

 

住 所 

商号又は名称 

代 表 者 氏 名            ㊞ 

 

 

甲府市が開示した事業関連図書（調達仕様書類一式、基本計画書、事業契約書（案）

等）の内容を全て確認し、承諾した上で、次の対象業務について、企画提案書を提出し

ます。 

 

 

 

１ 業務名  甲府市行政情報システム更改・運用業務 

 

 

２ 業務種別  基幹業務系 ・ 内部情報系 

 

※ 提案する業務を○で囲うこと。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（連絡先）会社・所 属：  

氏 名： 

電 話： 

ＦＡＸ： 

Ｅ-mail： 

 

※押印する印は、「参加表明書（様式１－１）」に押印した印とすること。 

  



内部情報系用様式 

（様式８）本業務を受託した場合の業務実施体制図について記述すること。 

 

 

 

＜業務実施体制図＞（様式自由） 

  



内部情報系用様式 

（様式９）本業務を受託した場合の業務実施体制における各要員の役割分担について記述

すること。 

 

＜役割分担表＞ 

 

役割 事業者名 氏 名 職種・資格 経験年数 主な業務経歴 

      

      

      

      

      

 

  



内部情報系用様式 

（様式１０） 

 

提 案 価 格 書 

 

「甲府市行政情報システム更改・運用業務」に係る公募型プロポーザルの実施要領及び

業務仕様書を熟覧の上、次の金額にて応募いたします。 

 

令和 ８年  月  日 

 

業務名：甲府市行政情報システム更改・運用業務 

   合計  

千 百 十 億 千 百 十 万 千 百 十 円 

            

※提案価格内訳書（様式１１）を作成し、提案価格書とともに提出すること。 

 

 

（あて先） 

甲府市長 樋 口 雄 一 

 

 

提出者  

住 所 

会社名 

代表者        ㊞ 

電 話 

ＦＡＸ 

Ｅ-mail 

◆注意事項 

・金額は算用数字で表示し、頭書に￥の記号を付記すること。 

・消費税及び地方消費税を含む金額（１０％）にて提出すること。 

・押印する印は、「参加表明書（様式１－１）」に押印した印とすること。 

・本提案価格書は、提案価格内訳書（様式１１）と割印し、同じ封筒に入れて密封し、会

社名を表記して１通提出すること。 



（様式１１）

（税抜 単位：円）

No 初期費用 サービス費用

1 1.1.1 共通基盤

2 1.2.1 文書管理

3 1.3.1 財務会計

4 1.3.2 公有財産管理

5 1.3.3 備品管理

6 1.3.4 起債管理

7 1.3.5 契約管理

8 1.3.6 支払情報電子通知

9 1.4.1 庶務事務

10 1.5.1 人事給与

11 1.6.1 被服貸与

合計

２　合計金額（税抜き）に消費税及び地方消費税を含む金額（１０％）が様式１０の提案価格と一致すること。

※甲府市行政情報システム更改・運用業務「調達仕様書」に記載する「サービス区分・支払区
分」に従い、記述すること。

１　提案価格内訳書を作成すること。

提案価格内訳書（内部情報系）

業務名(システム名）



（様式１２）

甲府市役所 総務部 総務総室 DX推進課　御中

会社名
所属
担当者名
メールアドレス
電話
Fax

No 該当資料名 頁 該当項目 質問内容

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

＊Excelで作成の上、電子メールにてお送りください。
Mail　：　jkanri@city.kofu.lg.jp

令和　　年　　月　　日

質問書

「甲府市行政情報システム更改・運用業務（内部情報系）」について、次のとおり質問書を提出します。



内部情報系用様式 

（様式１３） 

令和 ８年  月  日  

 

 

（あて先） 

甲府市長 樋 口 雄 一 

 

 

               住 所 

               商号又は名称 

               代表者氏名                ㊞ 

 

 

 

参 加 辞 退 届 

 

 「甲府市行政情報システム更改・運用業務」に係る公募型プロポーザルに対し参加

表明を行いましたが、次の理由により参加を辞退します。 

 

辞 退 理 由 

 

 

 

 

※押印する印は、「参加表明書（様式１－１）」に押印した印とすること。 

 


