
 

 

 

 

 

甲府市観光振興基本計画策定支援業務 

公募型プロポーザル提出書類様式集 

 

 

 

 

 

 

 

令和７年６月 

甲府市産業部観光課 

 

  



提出書類作成上の留意事項 

 本市の入札参加資格認定を受けている者（以下、「登録事業者」という。）と

本市の入札参加資格認定を受けていない者（以下、「登録外事業者」という。）

の必要書類及び記載方法等が異なるため、実施要項及び各様式の注意事項に注

意して作成すること。 

 

１ 記載内容全般 

 すべての事項に関して記述すること。 

 明確かつ具体的に記述すること。 

 造語、略語は初出の箇所に定義を記述すること。 

 他の様式や補足資料に関連する事項が記載されているなど、参照が必

要な場合には、該当するページを記入すること。 

 作成等に使用するソフトは特に問わない。 

 

２ 書式・編集等 

 提出書類は各規定様式を使用して作成することとし、特に指定のない

限りはＡ４版縦、横書き、片面印刷とすること。 

 各提出書類で使用する文字の大きさは１１ポイント以上とすること。 

 各提出書類に用いる言語は日本語、通貨は日本円、単位はＳＩ単位と

すること。

  



（様式１－１） 

参 加 申 込 書 

 

 甲府市観光振興基本計画策定支援業務委託に係る公募型プロポーザルに参加したいので、

関係書類を添えて申し込みます。 

 なお、甲府市観光振興基本計画策定支援業務委託公募型プロポーザル実施要項に記載の参

加資格要件をすべて満たすとともに、当該プロポーザルに係る条件を承諾します。 

 また、本申込書及び関係書類の内容について、事実と相違ないことを誓約します。 

 

令和７年  月  日 

 

（あて先） 

 甲 府 市 長 

 

 

申 込 者 

 

所在地 

商号又は名称 

代表者職氏名      印 

 

 

 

【担当者】 

所属等 

氏名 

電話 

FAX 

E-mail 

 

 

 

※ 営業所長等を受任者として本市の入札参加資格認定を受けている場合及び、本市の入札参加資格認定

を受けておらず、「（様式１－２）委任状」を提出し申請する場合は、申込者は受任者について記載す

ること。 

※ 押印は、登録事業者は入札参加資格認定を受けている印を使用し、登録外事業者は「（様式１－３）

使用印鑑届」に押印した契約の締結等に使用する印を使用すること。（加えて社印を押印することは

差し支えない。）  



（様式１－２）【登録事業者は提出不要】 

委 任 状 
令和７年 月 日 

（あて先） 

 甲 府 市 長 

 

委任者 

 

（所 在 地） 

（商号又は名称） 

（代表者職氏名）  印 

 

 

私は、次の者を代理人と定め、甲府市観光振興基本計画策定支援業務委託に係る公募型

プロポーザルに関して下記の権限を委任します。 

 

受任者 

（所 在 地） 

（商号又は名称） 

（職 氏 名）  印 

 

 

 

記 

１ 委任事項 

⑴ 企画提案に関する一切の権限 

⑵ 見積もりに関する一切の権限 

⑶ 復代理人の選定に関する一切の権限 

⑷ 契約の締結及び契約の履行に関する一切の権限 

⑸ 代金の請求及び受領に関する一切の権限 

 

２ 委任期間 

令和７年 月 日から令和 年 月 日まで 

 

以 上 

 

※ 委任者は代表取締役とし、実印を押印すること。（加えて社印を押印することは差し支えない。） 

※ 受任者の印は【（様式１－３）使用印鑑届】の使用印欄に押印したものを押印すること。 

※ 作成日及び委任期間の開始日は、【（様式１－１）参加申込書】の作成日以前とし、委任期間の末日は

委託代金の受領期間等を考慮し令和８年５月３１日以後とすること。  



（様式１－３）【登録事業者は提出不要】 

使 用 印 鑑 届 

令和７年 月  日 

 

（あて先） 

 甲 府 市 長 

申 込 者 

 

所在地 

商号又は名称 

代表者職氏名      印 

 

 

 

 

 

 下記の印鑑は、見積り、契約の締結及び代金請求受領のために使用しますので、届け出

ます。 

 

 

社印（使用しない場合は押印不要） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使 用 印（必ず押印） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 申込者欄は本社・代表取締役について記載し、実印を押印すること。 

※ 使用印欄は、見積り・契約の締結等に実印を使用する場合は実印を押印すること。ま

た、認印や受任者の印を使用する場合、照合に適するものを押印すること。（スタンプ

印は認めない。）  



（様式１－４） 

業 務 実 績 書 

（商号又は名称） 

契約 

年月日 
発注者名 

単独・共同

企業体の別 
業務名 

契約金額 

（円） 
契約期間 業務内容 

       

       

       

       

       

 

※ 契約日が令和２年４月１日以降かつ、令和７年３月３１日までに履行された実績のみ記

載すること。 

※ 実施要項３（６）の条件に該当する実績のみ記載すること。 

※ 記載内容が確認できる契約書等の写しを添付すること。 

  



（様式１－５） 

誓   約   書 

私は、下記の事項について誓約します。 

なお、甲府市が必要な場合には、下記１及び２については山梨県警察本部へ、下記３につ

いては甲府市の税務所管部署へ照会することについて承諾します。 

また、照会で確認された情報は、今後、私が甲府市と行う他の契約等における身分の確認

等に利用することに同意します。 

 

記 

１ 自己又は自社の役員等が、次のいずれにも該当する者ではありません。 

(１) 暴力団（暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７

７号）第２条第２号に規定する暴力団をいう。以下同じ。） 

(２) 暴力団員（同法第２条第６号に規定する暴力団員をいう。以下同じ。） 

(３) 自己、自社若しくは第三者の不正の利益を図る目的又は第三者に損害を加える

目的をもって、暴力団又は暴力団員を利用している者 

(４) 暴力団又は暴力団員に対して資金等を供給し、又は便宜を供与するなど、直接

的若しくは積極的に暴力団の維持、運営に協力し、又は関与している者 

(５) 暴力団又は暴力団員と社会的に非難されるべき関係を有している者 

(６) 下請契約又は資材、原材料の購入契約その他の契約に当たり、その相手方が上

記（１）から（５）までのいずれかに該当することを知りながら、当該者と契

約を締結している者 

２ １の（２）から（６）に掲げる者が、その経営に実質的に関与しているその他の団体

又は個人ではありません。 

３ 市税の滞納はありません。 

令和７年  月  日 

（あて先） 

甲 府 市 長 

申込者（本社） 

 

所 在 地                      

 

商号又は名称                     

 

（氏名ふりがな） 

職 氏 名                   ㊞ （代表者実印） 

 

生年月日          年    月    日   



（様式１－６）【登録事業者は提出不要】 

役 員 等 名 簿 

商号又は名称             

役職名 氏名（漢字） 氏名（カナ） 

生年月日 

(明治 M･大

正 T･昭和

S･平成 H) 

住  所 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

 １ 本役員等名簿に記載した者について、甲府市が山梨県警察本部に照会することについて異議 

ありません。 

 ２ 虚偽の記載等を行った場合には、プロポーザル参加資格の取消及び契約の解除等がなされて

も異議ありません。 

令和７年  月  日 

 

所  在  地  

商号又は名称 

代 表 者 氏 名             代表者印（実印） 

 

※ 履歴事項全部証明書の「役員に関する事項」に記載されている役員（事業協同組合の場合は理

事）を記入すること。（監査役については除く。） 

※ （様式１－２）委任状」を提出し申請する場合は、役員であるかにかかわらず受任者について

も記入すること。  



（様式２－１） 

企 画 提 案 書 
 

令和７年  月  日    

 

（あて先） 

甲府市長  樋 口 雄 一   

 

住 所 

商号又は名称 

代 表 者 氏 名            ㊞ 

 

 

次の対象業務について、企画提案書を提出します。 

 

 

 

１ 業務名  甲府市観光振興基本計画策定支援業務 

 

 

２ 企画提案に関する書類（正本１部、副本５部） 

（１）業務の実施方針・業務フロー・工程表（様式２－２） 

（２）業務内容に係る企画提案（任意様式） 

（３）見積書（様式２－３）及び添付書類 

 

 

 

 

 

 

 

 

（連絡先）会社・所 属：  

氏 名： 

電 話： 

ＦＡＸ： 

Ｅ-mail： 

 

 

 

※押印する印は、「参加申込書（様式１－１）」に押印した印とすること。



（様式２－２） 

 

 業務の実施方針・業務フロー・工程表 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

工程計画 

検討事項 業務工程 備考 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

※適宜、様式等は変更してかまわない。 



（様式２－３） 

 

見 積 書 

 

 

甲府市観光振興基本計画策定支援業務に係る公募型プロポーザルの実施要項及び仕様書

を 熟覧の上、見積ります。 

 

令和７年  月  日 

 

業務名：甲府市観光振興基本計画策定支援業務 

 

 

     

 

  

 

（あて先） 

甲府市長  樋 口 雄 一   

 

提出者   

住 所 

会社名 

代表者        ㊞ 

電 話 

ＦＡＸ 

Ｅ-mail 

 

 

※金額は算用数字で表示し、頭書に￥の記号を付記すること。 

※消費税及び地方消費税を含む金額（１０％）にて提出すること。 

※押印する印は、「参加申込書（様式１－１）」に押印した印とすること。 

※積算内訳を添付すること。 

 百 十 万 千 百 十 円 

         



（様式３－１） 

 

 

令和７年  月  日 

質 問 書 

 

甲府市産業部商工観光室観光課 あて     

      

甲府市観光振興基本計画策定支援業務について、次のとおり質問書を提出します。 

   

会 社 名   

所 属   

担 当 者 名   

メールアドレス   

電 話   

Ｆ Ａ Ｘ   

 

No 該当資料名 頁 該当項目 質問内容 

1  

      

  

2  

      

  

3  

      

  

4  

      

  

※電子メールにて提出すること。 

 Mail：sangkaka@city.kofu.lg.jp  
 

  



（様式４－１） 

                         令和  年  月  日  

 

 

（あて先） 

甲府市長 樋 口 雄 一  

 

 

               住 所 

               会 社 名 

               代 表 者 氏 名                ㊞ 

 

 

 

参 加 辞 退 届 

 

 甲府市観光振興基本計画策定支援業務に係るプロポーザルに対し参加申込を行いま

したが、次の理由により参加を辞退します。 

 

辞 退 理 由 

 

 

 

 

※押印する印は、「参加申込書（様式１－１）」に押印した印とすること。 

 


