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甲府市役所本庁舎自動販売機設置事業者募集要項 

（制限付き一般競争入札） 

 

甲府市では、市役所本庁舎に自動販売機（飲料）を設置する事業者（以下「設置事業者」

という。）を制限付き一般競争入札により募集します。 

なお、入札への参加を希望される方は、本募集要項のほか仕様書等を熟読し、内容を承

知した上で参加してください。 

 

１．物件概要等 

（１）場所及び面積 

物件
番号 

施設名称及び所在地 貸付場所 位置図 設置台数 貸付面積 

１ 

甲府市役所本庁舎 

甲府市丸の内一丁目 

１８番１号 

２階の１ 

別紙の 

とおり 

１台 １．３６㎡ 

２ ２階の２ １台 １．３６㎡ 

３ ３階の１ １台 １．０２㎡ 

４ ３階の２ １台 １．０２㎡ 

５ ４階 １台 １．７６㎡ 

６ ７階 １台 １．７６㎡ 

７ ９階 １台 １．７６㎡ 

※ 貸付面積には、転倒防止器具、放熱余地、電気子メーター設置部分、使用済容器

回収ボックス設置部分を含みます。 

※ 物件番号１及び３については、ユニバーサルデザイン自動販売機とします。 

（２）施設概要 

①開庁時間  午前８時３０分から午後５時１５分まで 

施設利用時間は午後９時３０分まで  

②開庁日   次の閉庁日を除く日 

・土曜日及び日曜日（ただし、日曜窓口開庁（２階）あり）  

・年末年始（１２月２９日から翌年１月３日まで）  

・国民の祝日に関する法律（昭和２３年法律第１７８号）第２条及び

第３条で規定された休日 

③勤務者数  約１，０００人 

④来庁者数  平日：約５００人／日 
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２．応募資格要件 

次の要件をすべて満たす法人又は個人に限り応募することができます。 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４第１項に規定する一

般競争入札に参加させることができない者又は同条第２項各号に掲げる者のいずれに

も該当しない法人又は個人であること。 

（２）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条

第２号から第６号までに規定する暴力団員（以下「暴力団員」という。）ではないこと。

また、法人にあっては、その役員が暴力団員ではないこと。 

（３）無差別大量殺人行為を行った団体の規制に関する法律(平成１１年法律第１４７号）

に基づく処分の対象となっている団体及びその構成員ではないこと。 

（４）会社更生法（平成１４年法律第１５４号）に基づく更生手続開始の申立又は民事再

生法（平成１１年法律第２２５号）に基づく民事再生手続開始の申立がなされている

者（更生手続開始又は民事再生手続開始の決定を受けた後、競争入札参加資格の再認

定を受けた者を除く。）ではないこと。 

（５）法人にあっては山梨県内に本店、支店又は営業所を有し、個人にあっては山梨県内

に事業所等を設けて事業を営んでいること。 

（６）自動販売機の設置業務において自ら管理及び運営する３年以上の実績を有し、かつ

現時点においても行っている者であること。 

（７）国税及び本店・支店等が所在する市町村の税を滞納していないこと。 

 

３．貸付条件等 

（１）貸付期間 

令和７年４月１日（火）から令和１０年３月３１日（金）まで 

（２）用途 

自動販売機（飲料）の設置・運営に限ります。 

（３）貸付の形態 

地方自治法（昭和２２年法律第６７号）第２３８条の４第２項第４号の規定に基

づき、甲府市が設置事業者に対して行政財産である建物又は土地の一部を賃貸する

方法により行います。 

（４）機器仕様等 

機器仕様等については別紙仕様書のとおりとします。 

（５）設置事業者の選定 

設置事業者は、物件番号ごとに選定（入札）します。 

 

４．入札参加申込み 

入札への参加を希望される方は、次の提出書類を申込期間内に申込場所まで持参してく

ださい。 

また、申込期間内に提出されない場合、又は提出書類に不備がある場合は、受付できま

せんのでご留意ください。 

（１）申込期間  令和７年２月４日（火）から令和７年２月２０日（木）まで 

（この期間内の市の休日を除く）午前９時から午後５時まで 
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（２）申込場所  甲府市総務部契約管財室管財課（甲府市役所本庁舎５階） 

〒４００－８５８５ 甲府市丸の内一丁目１８番１号 

（３）提出書類（各１部） 

 提出書類 法人 個人 

① 一般競争入札参加申込書（様式第１号） ○ ○ 

② 誓約書（様式第２号）、役員等名簿（別紙） ○ ○ 

③ 法人登記簿謄本（履歴事項全部証明書） ○ ― 

④ 住民票 ― ○ 

⑤ 
業務実績及び県内に本店・支店等を有することの 
申告書（様式第３号） 

○ ○ 

⑥ 業務実績を証する書類（契約書の写し等） ○ ○ 

⑦ 
国税及び本店・支店等が所在する市町村の税の 
納税証明書 

○ ○ 

⑧ 設置する自動販売機のカタログ ○ ○ 

※ ③④⑦については、いずれも発行日から３月以内の原本又は原本の写しとします。

ただし、提出書類が原本の写しの場合は、原本を持参してください。 

※ 複数物件に参加する場合であっても、提出書類は事業者ごとに 1 部で結構です。

なお、提出書類の返却はいたしません。 

 

５．質問書の提出及び回答 

（１）提出期限 

令和７年２月１３日（木）午後５時まで 

（２）提出方法 

質問書（様式第６号）により電子メールにて提出してください。 

電子メールアドレス：kkanzai@city.kofu.lg.jp 

（３）質問への回答 

すべての質問と回答を取りまとめて、甲府市ホームページに「質問回答書」を掲

載します。 

 

６．入札参加の辞退 

入札参加申込書提出後、都合により入札参加を辞退される場合は、入札参加辞退届（様

式第７号）を提出してください。 

なお、参加を辞退された場合も、すでに提出された書類は返却しませんのでご了承くだ

さい。 

  

mailto:kkanzai@city.kofu.lg.jp
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７．入札参加資格確認通知書の交付 

入札参加申込みの提出書類により入札参加資格の有無を確認し、「入札参加資格確認通

知書」を申請者あてに送付します。この通知書の「入札参加資格の有無」欄の「有」に○

印が付された者のみが入札に参加することができます。なお、この通知書が到着しないと

きは、必ず「１３．問い合わせ先」に電話で問い合わせてください。 

 

８．入札 

（１）入札及び開札の日時及び会場 

日 時： 令和７年３月１２日（水） 午前９時００分から 

会 場： 甲府市役所本庁舎 ６階 大会議室 

（２）入札の受付 

① 入札受付は、入札会場にて入札日時の１０分前から行います。 

なお、入札は物件番号１から順次行います。 

② 受付時間に遅れた場合は、入札に参加できません。 

③ 「入札参加資格確認通知書」及び「身分証明書」を提示してください。 

④ 入札会場に入室できる方は、１申込みにつき１名とします。 

（３）入札当日持参するもの 

① 「入札参加資格確認通知書」 

② 「印鑑」 

一般競争入札参加申込書に押印した申込人の印を持参してください。ただし、

代理人が入札に参加する場合には、申込人（委任者）の印は必要ありませんが、

代理人は委任状に押印した代理人使用印を持参してください。 

③ 「身分証明書」 

申込人又は代理人であることを証明できるもの（運転免許証など） 

④ 「委任状」 

代理人により入札する場合は、委任状（様式第５号）に必要事項を記入して

持参してください。 

⑤ 「入札書」 

入札当日に入札書（様式第４-１号）を配付しますが、あらかじめ入札書を作

成しておく場合は、添付されている入札書を複写して使用し、必要事項を記入

して持参してください。 

（４）入札保証金 

免除とします。 

（５）入札方法等 

① 入札書は、入札者又はその代理人が直接提出してください。（郵送による提出はで

きません。） 

② 入札書は、貸付物件番号ごとに作成し、提出してください。 

③ 代理人により入札するときは、必ず「委任状」を提出してください。 

④ 提出された入札書は、その事由の如何にかかわらず、書換え、引換え又は撤回す

ることはできません。 

⑤ 入札書に記載する金額は、年額としてください。 

落札決定にあたっては、入札書に記載された金額に当該金額の１００分の１０に

相当する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金

額を切り捨てるものとする。）をもって落札金額としますので、入札者は消費税及び
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地方消費税に係る課税事業者であるか否かを問わず、契約希望金額の１１０分の１

００に相当する金額を入札書に記入してください。 

（６）無効な入札 

① 入札に参加する資格のない者がした入札 

② 入札に関して不正行為があった入札 

③ 入札書の金額、氏名、印鑑又は重要な文字の誤脱によって必要事項を確認し難い

入札 

④ 同一の入札について、二以上の意思表示をした入札 

⑤ 入札書の入札数字を訂正した入札 

⑥ 担当職員の指示に従わない者がした入札 

⑦ 「入札公告」及び「募集要項」に違反する入札 

 

９．落札者の決定 

（１）開札 

① 開札は、入札の場所において入札の終了後、直ちに行います。 

② 入札者又はその代理人は、開札に立ち会わなければなりません。入札者又はその

代理人が開札に立ち会わない場合においては、入札事務に関係のない甲府市職員を

立ち会わせて開札を行います。 

（２）落札者の決定 

① 甲府市が定める予定価格以上で、最高の金額をもって有効な入札を行った者を落

札者とします。 

② 落札者となるべき者が２者以上あるときは、「くじ」により落札者を決定します。

この場合、入札者は、「くじ」を辞退することはできません。 

③ 開札の結果、落札者があるときは、落札者の氏名（法人の場合はその名称）及び

落札金額を発表します。また、落札者がないときは、最高の入札額を発表します。 

 【再度の入札】 

① 開札の結果、落札者がないときは、直ちに再度入札を行います。 

② 再度入札は、１回のみ行います。 

③ 再度入札に参加できる者は、最初の入札に参加し、有効な入札を行った者に限り

ます。 

④ 再度入札においては、その前回の入札の開札時に公表した最高の入札額を上回る

金額で入札してください。上回らない入札は無効となります。 

⑤ 再度入札をしても、なお、落札者がいない場合は、再度入札において最高の入札

額をもって入札した方と協議し、見積書（様式第４-２号）の提出を受け、予定価格

以上の金額で契約の相手方を決定し、随意契約することがあります。 

（３）落札者の決定取り消し等 

① 落札者が次のいずれかに該当する場合は、落札者としての資格を取り消すものと

します。 

・契約書の提出期日までに書類が提出されなかったとき。 

・落札後に申請書等への虚偽の記載があったことが判明したとき。 

・落札者が著しく社会的信用を損なう行為等により、設置事業者としてふさわしく

ないと甲府市が判断したとき 

② ①のいずれかにより、落札者としての決定を取り消したとき、及び落札者が契約

を締結しないときは、当該落札者の次に高額の入札額を示した者と随意契約交渉を
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行うものとします。 

 

１０．入札結果等の発表 

落札者名及び落札金額等について、甲府市ホームページ等で公表しますので、あらかじ

めご了承ください。 

 

１１．契約の締結 

設置事業者として決定した者は、次の提出書類を提出期間内に提出場所まで持参又は郵

送して、別添の契約書にて契約を締結してください。 

（１）提出書類 

① 契約書２部 

② 印鑑登録証明書（設置事業者及び契約保証人のもの各１部） 

※ 発行日から３月以内のものに限る 

③ 契約保証金の領収証書の写し（契約保証金を免除された者は不要） 

（２）提出期間 

令和７年３月１３日（木）から令和７年３月２１日（金）まで 

（この期間内の市の休日を除く）午前９時から午後５時まで 

郵送の場合は、令和７年３月２１日（金）午後５時までに必着のこと 

（３）提出場所 

甲府市総務部契約管財室管財課（甲府市役所本庁舎５階） 

〒４００－８５８５ 甲府市丸の内一丁目１８番１号 

（４）契約保証金 

① 設置事業者として決定した者は、契約締結に際して、契約保証金として契約金額

の１００分の１０の額を納入しなければなりません。ただし、甲府市契約規則（昭

和５０年規則第６６号）第３４条第１項第３号に規定する、過去２年の間に国（公

社、公団を含む。）又は地方公共団体と種類及び規模をほぼ同じくする契約を数回以

上にわたって締結し、これらをすべて誠実に履行し、かつ、契約を履行しないこと

となるおそれがないと認められる場合は免除とします。 

② 契約保証金の納入は、甲府市の発行する納入通知書により指定金融機関にて行っ

てください。 

③ 契約保証金は、貸付料の納入が遅延した場合においてこれに充当するほか、貸付

に伴う一切の損害賠償に充当します。 

④ 契約保証金は、契約期間が満了し、貸付物件の原状回復を確認後、請求に基づき

利息を付さずに返還します。 

（５）注意事項 

① 設置事業者として決定した者が提出期間内に提出書類を提出せず、契約を締結し

ない場合には、設置事業者となる効力を失います。 

② 貸付契約は、申込人名義で行います。 

③ 契約締結に要する費用は、すべて設置事業者の負担とします。 

④ 契約には契約保証人が必要となります。 
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１２．その他 

本要項に定めのない事項は、地方自治法（昭和２２年法律第６７号）、地方自治法施行令

（昭和２２年政令第１６号）、甲府市財務規則（昭和６２年規則第１号）及び甲府市契約規

則（昭和５０年規則第６６号）の定めるところによるものとします。 

 

１３．問い合わせ先 

甲府市総務部契約管財室管財課（甲府市役所本庁舎５階） 

〒４００－８５８５ 甲府市丸の内一丁目１８番１号 

電話番号 ０５５－２３７－５１９７ 


