[bookmark: _Hlk210638707]


遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業

様式集









令和8年3月
甲府市






目次
１.	記載要領	1
（１）	記載内容	1
（２）	書式	1
（３）	各様式の記載要領	1
２.	提出要領	2
（１）	公募設置等指針等説明会への参加	2
（２）	別添資料の貸与申込	2
（３）	募集要項（公募設置等指針）等に関する質問	2
（４）	資格審査に関する提出書類	2
（５）	資格審査結果の理由説明	2
（６）	提案の辞退	3
（７）	提案書の提出	3
①　提案書類提出届等	3
②　提案内容に関する提出書類	3
３.	事務局	5
【募集要項等に関する資料】	6
様式1-1　公募設置等指針等説明会参加申込書	7
様式1-2　別添資料貸与申込書	8
様式1-3　質問書（第1回）	9
様式1-4　質問書（第2回）	10
【資格審査関連資料】	11
様式2-1　参加表明書	12
様式2-2　応募グループ構成表	13
様式2-3　委任状（代表法人）	15
様式2-4　参加資格に関する書類	16
様式2-5　事業遂行能力の確認書	17
様式2-6　役員名簿	18
様式2-7　指定管理者指定申請書	19
様式2-8　資格審査結果に関する理由説明の要求書	20
様式2-9　提案辞退届	21
【提案審査関連資料】	22
様式3-1　提案書類提出届	23
様式3-2　提案書類確認書	24
様式3-3　要求水準に関する確認書	26
様式3-4　企業名対応表	27
様式3-5　価格提案書	28
様式4-1　事業全体方針 – 事業コンセプト、地域活性化等（任意様式可）	30
様式4-2　事業全体方針 – 事業スケジュール（任意様式可）	31
様式4-3　事業全体方針 – 関係者との連携・調整（任意様式可）	32
様式4-4　実施体制及び事業計画 – 実施体制､遂行能力、リスク管理（任意様式可）	33
様式4-5　実施体制及び事業計画 –地域連携（任意様式可）	34
様式4-6　実施体制及び事業計画 –事業計画（任意様式可）	35
様式4-7　実施体制及び事業計画 – 事業計画・収支計画	36
様式5-1　公募対象公園施設の設計・施工（任意様式可）	37
様式5-2　公募対象公園施設の管理・運営（任意様式可）	38
様式5-3　特定公園施設の設計・施工（任意様式可）	39
様式6-1　開園準備業務（任意様式可）	40
様式6-2　公園施設維持管理・運営（任意様式可）	41
様式6-3　動物園維持管理・運営（任意様式可）	42
様式6-4　自主事業（任意様式可）	43



[bookmark: _Toc139952789][bookmark: _Toc146361537]

1. [bookmark: _Toc225528831][bookmark: 記載要領]記載要領
[bookmark: _Toc225528832]記載内容
· [bookmark: _Toc210381252]提案内容は明確かつ具体的に記載してください。
· 必要に応じて図、表、写真、スケッチ等を利用する等、わかりやすさ・見やすさに配慮してください。
· 造語や略語は、専門用語や一般用語を用いた定義を初出の個所に記載してください。
· 他の様式や補足資料に関連する事項が記載されているなど、参照が必要な場合には、該当するページ等を記載してください。
· 使用する言語は日本語、単位は計量法（平成４年法律第５１号）に定めるもの、通貨単位は円、時刻は日本標準時としてください。
· 所在地等の住所は、略さず正確に記載してください。
[bookmark: _書式][bookmark: _Toc225528833]書式
· 使用する用紙は、特に指定のない限り、日本産業企画「A4判」片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたってはMicrosoft社製PowerPoint形式、Word形式又はExcel形式等、任意のソフトウェアを使用して構いません。
· 図面等を除き、使用する文字の大きさは１０ポイント以上としてください。
· 各様式のページ数の制限を遵守してください。
· 各様式について、右上に該当する様式番号を記載するとともに、記載内容が複数ページにわたる場合はページ番号を表記してください（例：[様式4-1　ページ1/3]）。
· 図表等は適宜使用して構いませんが、既定のページ数に含めてください。
· 各様式の枠内に記載されている注意事項については、削除したうえで提案内容を記載してください。
· [bookmark: _Hlk215065591]図面集の各図面については、JISの建築製図通則に従って作成し、右下に事業名、図面名称及び資格審査結果通知の際に市から送付された「資格審査結果通知書」に記載されている番号（以下「参加者番号」という。）を記入してください。
[bookmark: _Toc225528834]各様式の記載要領
· 上記のほか、各様式に示す要領に従って記載してください。



2. [bookmark: _Toc225528835]提出要領
1. [bookmark: _Toc225528836]公募設置等指針等説明会への参加
参加を希望する場合は、以下の様式を提出してください。
	様式番号
	資料名
	提出方法

	1-1
	公募設置等指針等説明会　参加申込書
	電子メール



[bookmark: _Toc225528837]別添資料の貸与申込
貸与を希望する場合は、以下の様式を提出してください。
	様式番号
	資料名
	提出方法

	1-2
	別添資料貸与申込書
	電子メール



[bookmark: _Toc225528838]募集要項（公募設置等指針）等に関する質問
質問を希望する場合は、以下の様式を提出してください。
	様式番号
	資料名
	提出方法

	1-3
	質問書（第1回）
	電子メール

	1-4
	質問書（第2回）
	電子メール



[bookmark: _Toc225528839]資格審査に関する提出書類
以下の各様式及び添付書類（会社概要等）をＡ４判ファイル（紙製フラットファイル）に一括して綴じ、正本・副本各１部提出してください。なお、表紙及び背表紙に「資格審査に関する提出書類」と記載するとともに、各様式及び企業ごとに仕切りインデックスカード等を入れて見出しを記載してください。
また、以下の各様式の電子データが全て保存されているCD-RもしくはDVD-Rを一部提出（データの容量が大きい場合は複数枚に分けて提出することも可能）してください。

	様式番号
	資料名
	部数

	2-1
	参加表明書
	各1部

	2-2
	応募グループ構成表
	

	2-3
	委任状（代表法人）
	

	2-4
	参加資格に関する書類及び添付書類
	各社1部

	2-5
	事業遂行能力の確認書
	各社1部

	2-6
	役員名簿
	各社1部

	2-7
	指定管理者指定申請書
	1部



[bookmark: _Toc225528840]資格審査結果の理由説明
資格審査の結果について、理由の説明を希望する場合は、以下の様式を提出してください。
	様式番号
	資料名
	提出方法

	2-8
	資格審査結果に関する理由説明の要求書
	郵送



[bookmark: _Toc225528841]
提案の辞退
提案の辞退を希望する場合は、以下の様式を提出してください。
	様式番号
	資料名
	提出方法

	2-9
	提案辞退届
	郵送



[bookmark: _Toc225528687][bookmark: _Toc225528774][bookmark: _Toc225528842][bookmark: _Toc225528697][bookmark: _Toc225528784][bookmark: _Toc225528852][bookmark: _Toc225528853]提案書の提出
[bookmark: _Toc225528854]①　提案書類提出届等
· 以下の各様式をA4版ファイル（紙製フラットファイル）に一括して綴じ、１部提出してください。なお、表紙及び背表紙に「提案書類提出届」と記載してください。
· また、以下の各様式の電子データが全て保存されているCD-RもしくはDVD-Rを一部提出してください。
	様式番号
	資料名
	部数

	3-1
	提案書類提出届
	各1部

	3-2
	提案書類確認書
	

	3-3
	要求水準に関する確認書
	

	3-4
	企業名対応表
	

	3-5
	価格提案書
	



[bookmark: _Toc225528855]②　提案内容に関する提出書類
· 以下の各様式をA4版ファイル（紙製フラットファイル）に一括して綴じ、正本１部と副本10部を提出してください。なお、表紙及び背表紙に「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業　提案書」と記載するとともに、Ａ３版の様式は、Ａ４版となるよう三つ折りして折り込んでください。また様式ごとに仕切りインデックスカード等を入れて見出しを記載してください。
· また、以下の各様式の電子データが全て保存されているCD-RもしくはDVD-Rを一部提出（データの容量が大きい場合は複数枚に分けて提出することも可能）してください。
· 電子データには、提案書類（Microsoft社製PowerPoint形式、Word形式又はExcel形式及び前記すべてのPDF形式）、図面集（PDF形式）を保存してください。なお、Excelを指定されている様式の電子データは、出来るだけ計算式がわかるようにして提出してください。
· 以下の各様式については、参加者番号のみを付すこととし、正本、副本とも代表法人、構成法人の名称及びその類推できるような記載（ロゴマーク等）を行わないでください。


	
	様式
番号
	資料名
	作成
様式
	サイズ
	最大枚数

	1.全体計画

	①事業全体方針
	4-1
	事業全体方針 – 事業コンセプト、地域活性化等
	任意
	A4
	2

	
	4-2
	事業全体方針 - 事業スケジュール
	任意
	
	2

	
	4-3
	事業全体方針 - 関係者との連携・調整
	任意
	
	1

	②実施体制及び事業計画
	4-4
	実施体制及び事業計画 - 実施体制、遂行能力、リスク管理
	任意
	
	2

	
	4-5
	実施体制及び事業計画 - 地域連携
	任意
	
	1

	
	4-6
	実施体制及び事業計画 – 事業計画
	任意
	
	1

	[bookmark: OLE_LINK2]
	4-7
	資金計画・収支計画
	指定
	A4・A3
	3

	
	4-8
	特定公園施設 設計・施工費内訳書（※1）
	任意
	A4
	適宜

	
	4-9
	指定管理業務 開業準備費内訳書（※2）
	任意
	
	適宜

	
	4-10
	指定管理業務 維持管理・運営費内訳書（※2）
	任意
	
	適宜

	
	4-11
	指定管理業務 自主事業内訳書（※2）
	任意
	
	適宜

	2.Park-PFIによる業務

	
	5-1
	公募対象公園施設の設計・施工
	任意
	A4
	2

	
	5-2
	公募対象公園施設の管理・運営
	任意
	
	2

	
	5-3
	特定公園施設の設計・施工
	任意
	
	2

	3.指定管理による業務

	
	6-1
	開園準備業務
	任意
	A4
	2

	
	6-2
	公園施設維持管理・運営
	任意
	
	2

	
	6-3
	動物園維持管理・運営
	任意
	
	2

	
	6-4
	自主事業
	任意
	
	1

	4.図面集

	
	7-1
	図面集（表紙）
	任意
	A4
	1

	
	7-2
	全体配置図
	任意
	A3
	1

	
	7-3
	建築概要・仕上表（公募対象公園施設）
	指定
	A4
	[bookmark: OLE_LINK1]適宜

	
	7-4
	平面計画図・立面図（公募対象公園施設）
	任意
	A3
	適宜

	
	7-5
	植栽計画図
	任意
	
	適宜

	
	7-6
	舗装・インフラ計画図
	任意
	
	適宜

	
	7-7
	施工計画・全体及び工種工程表
	任意
	
	適宜

	
	7-8
	透視図（鳥瞰図・外観アイレベル図・内観図）（※3）
	任意
	
	適宜

	
	7-9
	備品・什器一覧（※4）
	指定
	A3
	適宜


	※1　整備する特定公園施設の工種や規格、数量、単価等を記載した内訳書を作成してください。
	※2　指定管理業務に関する内訳はその金額の考え方が分かるものを作成ください。
　　　　　　※3　内観図の提出は任意とします。
　　　　　　※4　開園準備業務の中で指定管理料により購入する、運営上必要と思われる什器等を提案してください。本市が想定する主な備品・什器は、要求水準書別添資料23「備品・什器リスト」のとおりです。

3. [bookmark: _Toc225528856]事務局
提出先の事務局は以下のとおりです。

	〒400-8585　山梨県甲府市丸の内一丁目18番1号　甲府市役所本庁舎8階

	甲府市　まちづくり部　まち開発室　公園緑地課　動物園整備係

	担当　
	荒木、清水

	メール
	tosikoen@city.kofu.lg.jp

	電話番号
	055-223-6101

	FAX
	055-230-1039





















[bookmark: _Toc225528857]【募集要項等に関する資料】
[bookmark: _Toc225528858]
様式1-1　公募設置等指針等説明会参加申込書

令和　　年　　月　　日

公募設置等指針等説明会　参加申込書
（あて先）
甲府市長


「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業　公募設置等指針等説明会」への参加について、下記の通り申し込みます。



	参加人数
	○名




参加申込者（代表者）
	氏名
	

	企業名
	

	所在地
	

	所属
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ番号
	

	E-mail
	





[bookmark: _Toc225528859]様式1-2　別添資料貸与申込書

令和　　年　　月　　日

別添資料貸与申込書
（あて先）
甲府市長

「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業」に関する資料の貸与について下記の通り申し込みます。


記

1． 貸与資料
要求水準書　別添資料一覧による

2． 貸与資料の取扱いについて
貸与資料の取扱いについて、下記の方針を遵守します。
· 貸与する資料は一般公表することを前提としていない情報も含まれるため、第三者に対して開示・配布禁止とし、取扱いに注意する。
· 貸与された資料を本事業に係る業務以外で使用しないこととする。
· なお、資格審査後の、申込者が属する応募グループへの配布は可能とするが、配布された代表法人または構成法人も上記を遵守する。

申込者
	企業名
	

	所在地
	

	部署名
	

	担当者名
	

	電話番号
	

	ＦＡＸ番号
	

	E-mail
	



[bookmark: _Toc225528860]様式1-3　質問書（第1回）

⇒別添のExcelファイルに記入し、提出してください。

[image: ]


[bookmark: _Toc225528861]様式1-4　質問書（第2回）

⇒別添のExcelファイルに記入し、提出してください。
[image: ]




































[bookmark: _Toc225528862]【資格審査関連資料】


[bookmark: _Toc225528863]様式2-1　参加表明書

令和　　年　　月　　日

参加表明書
（あて先）
甲府市長

	[bookmark: _Hlk213234140]〔応募者の代表法人〕
	

	所在地
	

	商号または名称
	

	表者氏名
	
	印



「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業」に係る公募型プロポーザルへの参加を表明するとともに、参加資格を証する書類を添えて参加資格確認を申請いたします。
［グループで応募する場合］なお、以下の構成法人が募集要項に定められた資格要件を満たしていること、並びに、この申請書及び添付書類の全ての記載事項が事実と相違ないことを誓約します。
また、以下の代表法人及び構成法人と資本面若しくは人事面において関連のある者は、他の応募者の代表法人又は構成法人として「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業」に係る公募型プロポーザルに参加しないことを誓約します。

【応募グループの構成（役割分担）】
	通番
	種別 ※1
	役割 ※2
	商号又は名称

	1
	代表法人
	
	

	2
	構成法人
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	



※１　「代表法人」「構成法人」のいずれかを記入してください。
※２　「設計（公募対象公園施設）」「設計（特定公園施設）」「施工（公募対象公園施設）」「施工（特定公園施設）」「工事監理」「維持管理・運営（公募対象公園施設）」「維持管理・運営（公園・動物園）」「自主事業」「その他」のいずれかを記載してください。複数の役割が該当する場合は、すべての役割を記載してください。
※３　記入欄が足りない場合は、追加してください。


[bookmark: _Toc225528864]様式2-2　応募グループ構成表
[1/●]
令和　　年　　月　　日

応募グループ構成表

	[bookmark: _Hlk213232308]１．代表法人

	[bookmark: _Hlk213147641]法人等名
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	担当者
	氏名
	

	
	所属・役職
	

	
	所在地
	

	
	連絡先
	電話：　　　　　　　　　　ＦＡＸ：

	
	
	E-mail：

	役　　　　割※1
	



	[bookmark: _Hlk213232377]2．構成法人

	法人等名
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	担当者
	氏名
	

	
	所属・役職
	

	
	所在地
	

	
	連絡先
	電話：　　　　　　　　　　ＦＡＸ：

	
	
	E-mail：

	役　　　　割※1
	





[2/●]

	3．構成法人

	法人等名
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	担当者
	氏名
	

	
	所属・役職
	

	
	所在地
	

	
	連絡先
	電話：　　　　　　　　　　ＦＡＸ：

	
	
	E-mail：

	役　　　　割※1
	



	4．構成法人

	法人等名
	

	所在地
	

	商号又は名称
	

	代表者
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

	担当者
	氏名
	

	
	所属・役職
	

	
	所在地
	

	
	連絡先
	電話：　　　　　　　　　　ＦＡＸ：

	
	
	E-mail：

	役　　　　割※1
	



※１　「設計（公募対象公園施設）」「設計（特定公園施設）」「施工（公募対象公園施設）」「施工（特定公園施設）」「工事監理」「維持管理・運営（公募対象公園施設）」「維持管理・運営（公園・動物園）」「自主事業」「その他」のいずれかを記載してください。複数の役割が該当する場合は、すべての役割を記載してください。
※２　記入欄が足りない場合は、追加してください。



[bookmark: _Toc225528865]様式2-3　委任状（代表法人）

令和　　年　　月　　日

委任状　（代表法人）
（あて先）
甲府市長

	委任者（構成法人）
	

	所在地
	

	商号または名称
	

	代表者氏名
	
	印




私は、応募者グループ代表法人代表者を代理人と定め、下記事業に係る次の権限を委任します。

	受任者（代表法人）
	

	所在地
	

	商号または名称
	

	代表者氏名
	
	印



１．委任事項
(1)下記事業に係る公募型プロポーザルへの参加表明について
(2)下記事業に係る公募型プロポーザルへの参加資格確認申請について
(3)下記事業に係る提案の辞退について
(4)下記事業に係る提案について
(5)下記事業に係る契約に関することについて

２．事業名
　　遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業



※1　この委任状は、構成法人から代表法人へ権限を委任する際に用いてください。
※2　応募者グループの構成法人ごとに提出してください。


[bookmark: _Toc225528866]様式2-4　参加資格に関する書類

参加資格に関する書類

	企業名
	

	一級建築士事務所登録番号※2
	（登録年月日：　○年　○月　○日）

	担当業務の区分（担当業務を全て選択してください）

	
	設計・工事監理業務
	☐公募対象公園施設の設計　☐公募対象公園施設の工事監理
☐特定公園施設の設計　　　　☐特定公園施設の工事監理

	
	施工業務
	☐公募対象公園施設の施工　☐特定公園施設の施工

	
	維持管理・運営業務
	☐公募対象公園施設の維持管理・運営
☐遊亀公園・附属動物園の維持管理・運営

	
	その他の業務
	☐自主事業　　　　　　　　　　　 ☐その他（　　　　　　　　　　　　　　　　）

	甲府市競争入札参加資格登録（※特定公園施設の施工業務を担当する法人のみ）

	
	登録の有無
	☐有　（業者番号：　　　　　　　　　　　　　　　）　　　　☐無

	類似業務の実績(任意)

	
	業務の名称
	○○○○業務

	
	発注者名
	

	
	受注形態
	単独／共同企業体（出資比率○％） [いずれかを記載]

	
	業務場所
	○○県○○市○○町

	
	履行期間
	○年○月○日～○年○月○日

	
	業務の概要
	


※１　全ての構成法人について、法人等ごとに提出してください。
※2　一級建築士事務所の登録が為されている法人のみ、登録番号を記載してください。
※3　実績は1社につき3件までとし、必要に応じて欄を追加してください。

■添付書類
	書類名
	応募者確認※4

	[bookmark: _Hlk225704007]１
	会社概要・定款の写し
	☐

	2
	商業登記又は法人登記簿謄本（提出日前3か月以内に発行されたもの）
	☐

	3
	印鑑証明書（提出日前3か月以内に発行されたもの）
	☐

	4
	企業単体の貸借対照表、損益計算書、キャッシュフロー計算書（直近3期分）
	☐

	5
	企業単体の減価償却明細表（直近3期分）
	☐

	[bookmark: _Hlk225704167]6
	連結決算の貸借対照表及び損益計算書（直近3期分。ただし連結対象がある場合）
	☐

	7
	納税証明書の写し（法人税、消費税及び地方消費税）※5
	☐


※４　必要書類が揃っていることを確認した上で、印をつけてください
[bookmark: OLE_LINK11]※５　添付書類7は、最近1年間の未納がないことが証明できるものを添付してください。
※６　類似業務の実績を証明できる資料について、本市から提出を求める場合があります。


[bookmark: _Toc225528867]様式2-5　事業遂行能力の確認書

⇒別添のExcelファイルに記入し、提出してください。

[image: ]




[bookmark: _Toc225528868]様式2-6　役員名簿

令和　　年　　月　　日

役員名簿
(あて先)
甲府市長


下記の通り、役員名簿を提出します。
また、この内容について、暴力団排除のため、関係する官公庁へ照会する場合があることに同意します。
	法人等名
（商号又は名称）
	

	所　在　地
	〒　　　－


	役　職　名
	フリガナ
氏　　名
	生年月日
	住　　　　所

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



※１　全ての構成法人について、法人等ごとに提出してください。
※２　役員等とは、監査役（常勤・非常勤問わず）や社外取締役・社外監査役も含む、現在事項全部証明書に記載のある全ての者を指します。
※３　記入欄が足りない場合は、追加してください。
[bookmark: _Toc225528869]様式2-7　指定管理者指定申請書

令和　　年　　月　　日

（あて先）
甲府市長


申請者　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所在地　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
団体(法人)名　　　　　　　　　　　　　　
代表者氏名　　　　　　　　　　　　　　印
連絡先(電話番号)　　　　　　　　　　　


指定管理者指定申請書


　指定管理者の指定を受けたいので、甲府市公の施設に係る指定管理者の指定の手続等に関する条例第3条の規定により、次のとおり申請します。


1　指定を受けようとする公の施設の名称

　遊亀公園（遊亀公園附属動物園）




※構成法人全てが本様式を作成してください。


[bookmark: _Toc225528870]様式2-8　資格審査結果に関する理由説明の要求書

令和　　年　　月　　日

資格審査結果に関する理由説明の要求書
（あて先）
甲府市長

	参加者番号
	

	代表法人
	

	所在地
	

	商号または名称
	

	代表者氏名
	
	印




「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業」に係る公募型プロポーザルについて、参加資格確認結果等に関する理由説明を要求します。


	[bookmark: _Hlk212554582]※具体的に説明を求める事項等を記入してください。






[bookmark: _Toc225528871]様式2-9　提案辞退届

令和　　年　　月　　日

提案辞退届
（あて先）
甲府市長

	参加者番号
	

	代表法人
	

	所在地
	

	商号または名称
	

	代表者氏名
	
	印




「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業」に係る公募型プロポーザルについて、参加表明書を提出しましたが、都合により提案書の提出を辞退します。



















[bookmark: _Toc225528872]【提案審査関連資料】


[bookmark: _Toc225528873]様式3-1　提案書類提出届

令和　　年　　月　　日

提案書類提出届
(あて先)
甲府市長

	参加者番号
	

	代表法人
	

	所在地
	

	商号または名称
	

	代表者氏名
	
	印

	
	
	

	代理人氏名
	
	印






「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業」に係る公募型プロポーザルに対する提案書類を提出します。


	連絡先
	企　業　名
（代表法人）
	

	
	部署・役職
	

	
	氏　　　名
	

	
	所　在　地
	

	
	電　　　話
	

	
	Ｆ　Ａ　Ｘ
	

	
	E-mail
	





[bookmark: _Toc225528874]様式3-2　提案書類確認書

令和　　年　　月　　日

提案書類確認書

	参加者番号
	

	代表法人
	

	商号または名称
	




	様式
番号
	書類名
	応募者
確認
	市確認

	3-1
	提案書類提出届
	☐
	☐

	3-2
	提案書類確認書
	☐
	☐

	3-3
	要求水準に関する確認書
	☐
	☐

	3-4
	企業名対応表
	☐
	☐

	3-5
	価格提案書
	☐
	☐



	様式
番号
	書類名
	作成
様式
	サイズ
	最大
枚数
	応募者
確認
	市確認

	4-1
	事業全体方針 – 事業コンセプト、地域活性化等
	任意
	A4

	2
	☐
	☐

	4-2
	事業全体方針 - 事業スケジュール
	任意
	
	2
	☐
	☐

	4-3
	事業全体方針 - 関係者との連携・調整
	任意
	
	1
	☐
	☐

	4-4
	実施体制及び事業計画 - 実施体制、遂行能力、リスク管理
	任意
	
	2
	☐
	☐

	4-5
	実施体制及び事業計画 - 地域連携
	任意
	
	1
	☐
	☐

	4-6
	実施体制及び事業計画 – 事業計画
	任意
	
	1
	☐
	☐

	4-7
	資金計画・収支計画（Excel）
	指定
	A4･A3
	3
	☐
	☐

	4-8
	特定公園施設　設計・施工費内訳書（※1）
	任意
	A4

	適宜
	☐
	☐

	4-9
	指定管理業務 開業準備費内訳書（※2）
	任意
	
	適宜
	☐
	☐

	4-10
	指定管理業務 維持管理・運営費内訳書（※2）
	任意
	
	適宜
	☐
	☐

	4-11
	指定管理業務 自主事業内訳書（※2）
	任意
	
	適宜
	☐
	☐

	5-1
	公募対象公園施設の設計・施工
	任意
	A4
	2
	☐
	☐

	5-2
	公募対象公園施設の管理・運営
	任意
	
	2
	☐
	☐

	5-3
	特定公園施設の設計・施工
	任意
	
	2
	☐
	☐

	6-1
	開園準備業務
	任意
	A4
	2
	☐
	☐

	[bookmark: _Hlk224650887]6-2
	公園施設維持管理・運営
	任意
	
	2
	☐
	☐

	6-3
	動物園維持管理・運営
	任意
	
	2
	☐
	☐

	6-4
	自主事業
	任意
	
	1
	☐
	☐

	7-1
	図面集（表紙）
	[bookmark: OLE_LINK7]任意
	A4
	１
	☐
	☐

	7-2
	全体配置図
	任意
	A3
	１
	☐
	☐

	7-3
	建築概要・仕上表（公募対象公園施設）
	[bookmark: OLE_LINK3]指定
	A4
	[bookmark: OLE_LINK5]適宜
	☐
	☐

	7-4
	平面図・立面図（公募対象公園施設）
	任意
	A3
	適宜
	☐
	☐

	7-5
	植栽計画図
	任意
	
	適宜
	☐
	☐

	7-6
	舗装・インフラ計画図
	任意
	
	適宜
	☐
	☐

	7-7
	施工計画・全体及び工種工程表
	任意
	
	適宜
	☐
	☐

	7-8
	透視図（鳥瞰図・外観アイレベル図・内観図）（※3）
	任意
	
	適宜
	☐
	☐

	7-9
	備品・什器一覧（※4）
	指定
	
	適宜
	☐
	☐


※1　整備する特定公園施設の工種や企画、数量、単価等を記載した内訳書を作成してください。
※2　指定管理業務に関する内訳はその金額の考え方が分かるものを作成してください。
※3　内観図の提出は任意とします。
※4　開園準備業務の中で指定管理料により購入する、運営上必要と思われる什器等を提案してください。本市が想定する主な備品・什器は、要求水準書別添資料23「備品・什器リスト」のとおりです。


[bookmark: _Toc225528875]様式3-3　要求水準に関する確認書

令和　　年　　月　　日

要求水準に関する確認書
（あて先）
甲府市長

	参加者番号
	

	代表法人
	

	所在地
	

	商号または名称
	

	代表者氏名
	
	印




「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業」に係る公募型プロポーザルに対する提出書類の一式は、「遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業　要求水準書」に規定された要求水準と同等またはそれ以上の水準であることを誓約します。



[bookmark: _Toc225528876]様式3-4　企業名対応表


企業名対応表

	通番
	種別※1
	商号又は名称
	提案書記載名

	1
	代表法人
	
	（例）施工企業Ａ

	2
	構成法人
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	



※１　「代表法人」「構成法人」のいずれかを記入してください。
※２　記入欄が足りない場合は、追加してください。


[bookmark: _Toc225528877]様式3-5　価格提案書


価格提案書
（あて先）
甲府市長

	参加者番号
	

	代表法人
	

	所在地
	

	商号または名称
	

	代表者氏名
	
	印

	
	
	

	代理人氏名
	
	印



1． 公募対象公園施設の設置管理許可に係る年間使用料の提案価格
	設置許可
使用料
	百
	拾
	億
	千
	百
	拾
	万
	千
	百
	拾
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· 1,536円／㎡・年以上で提案してください。

	対象面積
	
	㎡



	年間使用料
（設置許可使用料×対象面積）
	百
	拾
	億
	千
	百
	拾
	万
	千
	百
	拾
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2． 特定公園施設の設計・施工に係る費用の提案価格（消費税及び地方消費税を含む）
	本市に負担を求める額
	百
	拾
	億
	千
	百
	拾
	万
	千
	百
	拾
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· 本市に負担を求める額については様式4-7、4-8の内訳書と整合を図ってください。
· 本市が負担する費用の上限額は133,386千円（消費税及び地方消費税を含む）とします。
　【参考（全体費用）】
	特定公園施設の設計・施工に係る費用
	
	円


3． 指定管理料の提案価格（消費税及び地方消費税を含む）
	本市に負担を求める指定管理料
	百
	拾
	億
	千
	百
	拾
	万
	千
	百
	拾
	円

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· 5年間の総額を記載してください。
· 本市が支払う指定管理料の上限額は564,419千円（消費税及び地方消費税を含む）とします。





[bookmark: _Toc225528878]様式4-1　事業全体方針 – 事業コンセプト、地域活性化等（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 本事業の目的や本市の関連計画を踏まえたコンセプト及び目標設定が示されているか。
· 独自性の高い提案、個々の提案内容が連動し、相乗効果を生む提案がされているか。
· 周辺の施設や地域との連携・回遊性の向上による地域の活性化、遊亀公園・附属動物園の活性化に資する方向性が示されているか。
· 乳幼児連れの家族や障がい者を含む幅広い世代が利用しやすくなる配慮がなされているか。
· 周辺施設との景観調和及び都市公園としての癒し・憩いの空間の確保に配慮した提案があるか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は2枚とし、複数ページにわたって提案を行う場合は用紙右上部にページ番号を記載してください。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。



[bookmark: _Toc225528879]様式4-2　事業全体方針 – 事業スケジュール（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 本事業の全体スケジュールは具体性・実現性があるか。 
· 早期の供用開始に向けた工夫など効果的な業務実施について提案があるか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は2枚とし、複数ページにわたって提案を行う場合は用紙右上部にページ番号を記載してください。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。



[bookmark: _Toc225528880]様式4-3　事業全体方針 – 関係者との連携・調整（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 動物園という特性を十分に理解し、Park-PFI事業及び指定管理業務において、遊亀公園・附属動物園関係者との調整・連携方策がとられているか。 
· 公園内遊園地との連携施策について提案があるか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は1枚とします。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。



[bookmark: _Toc225528881]様式4-4　実施体制及び事業計画 – 実施体制､遂行能力、リスク管理（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）
（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 事業期間を通じて業務を確実に遂行できる十分な業務実施体制を構築し、適切な統括管理責任者の配置をしているか。 
· 公募設置等計画の確実な遂行を期待できる優れた実績を有しているか。 
· リスクの管理体制や緊急時の対応体制、事業継続の方策について、各リスクを減らす仕組みや各リスクへの対応策等安定的な事業実施のための提案がされているか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は2枚とし、複数ページにわたって提案を行う場合は用紙右上部にページ番号を記載してください。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。



[bookmark: _Toc225528882]様式4-5　実施体制及び事業計画 –地域連携（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 甲府市に本店又は本社を有する地元企業の活用、雇用機会の創出等の地域経済に寄与する提案があるか。 
· その他地域との連携や地域社会への貢献について事業全体方針と整合する具体的な提案があるか。 

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は1枚とします。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。



[bookmark: _Toc225528883]様式4-6　実施体制及び事業計画 –事業計画（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 資金計画及び収支計画は妥当性があるか。 
· 事業経営の適正化のためのマネジメントやセルフモニタリングの方法、体制等に関する具体的な提案があるか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は1枚とします。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。




[bookmark: _Toc225528884]様式4-7　実施体制及び事業計画 – 事業計画・収支計画参加者番号


（１）別添のExcelファイル（「様式4-7　事業収支計画」）を用いて作成してください
（２）その他の記載要領については、１．記載要領及びExcelファイル（「様式4-7　事業収支計画」）に記載の内容に従ってください。




[bookmark: _Toc225528885]様式5-1　公募対象公園施設の設計・施工（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 公園全体の賑わい創出及び利用者の利便性向上に資する提案となっているか。 
· 公募対象公園施設のデザイン・配置・規模等は、公園全体の一体性や景観、利用者の動線への配慮が為されているか。
· 遊亀公園の特性を活かした提案となっているか。また、独自性はあるか。
· 利便増進施設についての提案（任意）がある場合、デザイン・配置・規模は公園全体の景観や動線に配慮され、また利用者の利便性向上に寄与するものとなっているか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は2枚とし、複数ページにわたって提案を行う場合は用紙右上部にページ番号を記載してください。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。



[bookmark: _Toc225528886]様式5-2　公募対象公園施設の管理・運営（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 継続的にサービス水準の向上を図るための取組について、提案があるか。
· 動物園や公園内の施設との連携が図られ、相乗効果が期待される提案となっているか。
· 撤退リスクの管理と対応方針についての提案があるか。
· 提供する物品やサービス、その価格、営業時間等の提案は具体性があり、魅力的なものとなっているか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は2枚とし、複数ページにわたって提案を行う場合は用紙右上部にページ番号を記載してください。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。



[bookmark: _Toc225528887]様式5-3　特定公園施設の設計・施工（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 公園全体の賑わい創出及び公園利用者の利便性向上に資する提案となっているか。
· 特定公園施設のデザイン・配置・規模等は、公園全体の一体性や景観、利用者の動線への配慮が為されているか。
· 遊亀公園の特性を活かした提案となっているか。また、独自性はあるか。
· 管理を見据えた整備となっているか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は2枚とし、複数ページにわたって提案を行う場合は用紙右上部にページ番号を記載してください。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。



[bookmark: _Toc225528888]様式6-1　開園準備業務（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 入退園に係るオペレーション等の準備について、本市の考えを踏まえ、効果的な提案がなされているか。
· 動物園の再開園に向け、各種メディアを有効に用いた広告宣伝や利用者の機運を高める情報発信が為される提案となっているか。
· オープニングセレモニーは、実施体制、準備計画、スケジュール、広報等に関する事業者ノウハウを活かした具体的な提案があるか。
· 幅広い利用者に対応できる利便性の高いガイドアプリや、利用者の興味を惹きつけられる展示物等の提案があるか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は2枚とし、複数ページにわたって提案を行う場合は用紙右上部にページ番号を記載してください。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。



[bookmark: _Toc225528889]様式6-2　公園施設維持管理・運営（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 継続的に公園の利便性向上・魅力向上につなげるための提案があるか。
· 多様な年代の利用者に配慮された提案があるか。
· 公園施設の維持管理計画は具体的かつ、妥当性があるか。
· 繁忙期における公園敷地内の駐車場混雑緩和に資する提案があるか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は2枚とし、複数ページにわたって提案を行う場合は用紙右上部にページ番号を記載してください。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。


[bookmark: _Toc225528890]様式6-3　動物園維持管理・運営（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 動物園の有する4つの役割を理解し、それに即した提案となっているか。
· 継続的に施設の魅力向上・利用者増加・教育効果向上につなげるための提案があるか。
· ホームページやSNSの活用、メディアとの連携等を通じて利用者に分かりやすく的確な情報提供を行い、動物園の認知度や賑わいの向上を図り、利用者数を増加させる広報・宣伝の提案があるか。
· 定期的に多様なイベントや教育事業を実施し、利用者の関心を惹きつけ、利用者の満足度向上や教育効果の向上に寄与する提案があるか。
· 緊急・災害時における事前の対応策、災害発生時の対応策が具体的に示されており、災害による被害の拡大防止と早急復旧を図る提案があるか。
· 動物園維持管理・運営業務の遂行にあたっての本市との連携について、具体的な提案があるか。
· 動物園内施設及び植栽等の維持管理計画は具体的かつ、妥当性があるか。
· その他、利用者数増加・満足度及び教育効果向上に資する提案があるか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は2枚とし、複数ページにわたって提案を行う場合は用紙右上部にページ番号を記載してください。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください。




[bookmark: _Toc225528891]様式6-4　自主事業（任意様式可）参加者番号


記載要領（提案書作成に当たり、本記載要領は消去してください。）

（１）「要求水準書」の内容及び「選定基準」に示す以下の評価の視点を踏まえて、具体的かつ簡潔に記載してください。
· 施設の利便性向上や利用者増加に寄与する自主事業計画となっているか。
· 自主事業の実施内容や回数等に実現性があり、また管理運営業務に支障のない計画となっているか。
· 事業内容は採算が見込めるものとなっているか。

（２）使用する用紙はＡ４判片面（向きは縦横いずれも可）とし、作成にあたっては本書式に依らず、Microsoft Word,Excel,PowerPoint等、任意のソフトウェアを使用して構いません。

（３）本様式の最大枚数は1枚とします。

（４）その他の記載要領については、１．記載要領の内容に従ってください
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image2.emf
（様式1-4）募集要項等に関する質問書（第2回）

令和　　年　　月　　日

企業名

No 資料名 タイトル

頁 項

1

（記入例）

募集要項

○○○○○ ● 1 (2) ①

2

（記入例）

要求水準書

××××× ● ４ （１） ⑫ （ア）

3

4

5

※　質問は対象資料名ごとに記載し、該当箇所は目次順に記載してください。

※　質問は簡潔かつ具体的に記載してください。

※　該当箇所の記入に当たっては、数値、記号は半角文字で記入してください。

※　行が不足する場合は適宜追加してください。

※　行の高さ以外の書式は変更しないで下さい。

遊亀公園・附属動物園整備及び管理運営事業

募集要項等に関する質問書（第2回）


image3.emf
(様式2-5）事業遂行能力の確認書

企業名

項目 単位 年度 年度 年度

売上高 ① 千円

営業利益 ② 千円

経常利益 ③ 千円

当期利益（税引後） ④ 千円

営業利益率 ⑤ ②／①×100％ ％

経常利益率 ⑥ ③／①×100％ ％

流動資産 ⑦ 千円

固定資産 ⑧ 千円

流動負債 ⑨ 千円

固定負債 ⑩ 千円

純資産（自己資本） ⑪ 千円

総資産（総資本） ⑫ ⑦＋⑧ 千円

流動比率 ⑬ ⑦／⑨×100％ ％

自己資本比率 ⑭ ⑪／⑫×100％ ％

※　全ての構成法人について、法人等ごとに記入してください。

※　直近の３か年について記入してください。

※　売上高営業利益率等の割合については、小数第一位未満を四捨五入して記入してください。


image1.emf
（様式1-3）募集要項等に関する質問書（第1回）

令和　　年　　月　　日

企業名

No 資料名 タイトル

頁 項

1

（記入例）

募集要項

○○○○○ ● 1 (2) ①

2

（記入例）

要求水準書

××××× ● ４ （１） ⑫ （ア）

3

4

5

※　質問は対象資料名ごとに記載し、該当箇所は目次順に記載してください。

※　質問は簡潔かつ具体的に記載してください。

※　該当箇所の記入に当たっては、数値、記号は半角文字で記入してください。

※　行が不足する場合は適宜追加してください。

※　行の高さ以外の書式は変更しないで下さい。

遊亀公園・付属動物園整備及び管理運営事業

募集要項等に関する質問書（第1回）


