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１ 業務の目的 

こうふ歳時記プロモーションは、本市が有する四季折々の魅力等を市内在住の方を中

心に、市外の方も含め様々な方に知ってもらうため、春夏秋冬を捉えたプロモーション

実施することにより、甲府ファンを創出することを目的とする。 

 

２ 業務の概要 

⑴ 業務名 

こうふ歳時記プロモーション業務委託 

 

⑵ 業務内容 

こうふ歳時記プロモーション業務委託仕様書（以下、「仕様書」という。）のとおり。 

 

⑶ 業務期間 

契約締結日から令和７年３月３１日（月）まで 

 

⑷ 提案上限額 

委託料の提案上限額は２８０万円（消費税及び地方消費税を含む）とする。この金額 

は、契約時の予定価格を示すものではなく、企画提案の規模を示すためのものであるこ 

とに留意すること。また、見積書を提出する際は、提案上限額を超えてはならない。 

 

３ 参加資格要件 

本プロポーザルに参加できる者は、甲府市における物品供給競争入札参加資格の認定 

を受けている者で、次の各号に掲げる全ての要件を満たすものとする。 

⑴ 法人格を有していること。（共同企業体としての参加は認めない。） 

⑵ 甲府市内に本店、本社又は営業所を有する者であること。 

⑶ 地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定のいずれにも 

該当しないこと。 

⑷ 会社更生法（平成１４年法律第１５４号）又は民事再生法（平成１１年法律第２２ 

５号）に基づき更生手続き開始又は民事再生手続き開始の申立てがなされていないこ 

と。 

⑸ 破産法（平成１６年法律第７５号）に基づく破産手続き開始の申立てがなされてい 

ないこと。 

⑹ 法人の役員及び経営に実質的に関与している者が、暴力団員による不当な行為の防 

止等に関する法律（平成３年法律第７７号）第２条第６号に規定する暴力団員でない 

こと。 

⑺ 本業務に係る公募の日から契約締結の日までの間に、甲府市建設工事等請負契約に 

係る指名停止等措置要綱又は甲府市物品供給（入札等）制度要綱に基づく指名停止を 



 

 

 

 

受けている期間が含まれていないこと。 

⑻ 法人税、消費税及び地方消費税、市税の未納がないこと。 

⑼ 令和元年度から令和５年度までに、国又は地方公共団体等が発注した類似業務を履 

行した実績を、元請けとして１件以上有していること。 

 

４ 公募に対する質問の受付及び回答 

  当該委託業務の公募に関して質問がある場合は、次のとおり提出すること。 

⑴ 質問提出期限 

公募開始の日から令和６年１０月７日（月） 

受付時間：土日祝を除く午前９時～午後５時 

⑵ 提出方法 

質問書（様式１２）により、電子メールにて提出すること。 

メールアドレス kouhou@city.kofu.lg.jp 

⑶ 回答方法 

令和６年１０月１０日（木）までに市ホームページに掲載する。 

⑷ 留意事項 

実施要項及び仕様書の内容以外に関する質問には回答しない。 

 

５ 参加に係る必要書類の提出 

「３ 参加資格要件」を満たし、本プロポーザルに参加を希望する場合は、次の必要 

書類を提出すること。 

⑴ 参加表明書の提出について 

表 1に掲げる書類を提出すること。 

  表１ 参加表明に関する提出書類 

  名   称 様式及び添付書類等 

１ 参加表明書 （様式１）市税の滞納がないことの証明書 

２ 会社概要等整理表 （様式２）会社概要など参考となる資料等 

３ 協力会社に関する調書 （様式３）該当する場合のみ 

４ 業務実績書 （様式４） 

５ 業務実施体制確認調書 （様式５） 

６ 管理責任者の業務実績確認調書 （様式６） 

７ 誓約書 （様式７） 

ア 提出期限 

令和６年１０月１５日（火） 

受付時間：土日祝を除く午前９時～午後５時 

イ 提出部数 

  正本１部 

ウ 提出方法・場所 



 

 

 

 

甲府市 情報発信課に持参すること。 

 ⑵ 企画提案書の提出について 

 表２に掲げる書類を提出すること。 

  表２ 企画提案に関する書類 

  名   称 様式及び添付書類等 

１ 企画提案書 （様式８） 

２ 業務の実施方針・業務フロー・工程表 （様式９) Ａ３横版工程表 

３ 企画提案 （様式１０）イメージ図等 

４ 見積書 （様式１１）積算内訳 

ア 提出期限 

令和６年１０月２１日（月） 

受付時間：土日祝を除く午前９時～午後５時 

イ 提出部数 

  正本１部、副本６部 

  ※Ａ４ファイルに綴じたものを、６部（正本１部、副本５部）及び電子媒体で提出

すること。 

ウ 提出方法・場所 

甲府市 情報発信課に持参すること。 

 

６ 選定方法 

⑴ 優先交渉権者の選定 

  優先交渉権者の選定にあたっては、「提案書記載項目等一覧（別紙１）」に基づき提案 

された内容について「こうふ歳時記プロモーション業務受託者選定審査会」（以下「審査 

会」という。）において審査し、「優先交渉権者の選定方法」より、選考審査委員の技術 

点の合計平均点（小数点第２位を四捨五入）と価格点を合計した得点が最も高い者を優 

先交渉権者として選考し、次に高い者を次点交渉権者として選考する。 

また、参加申込者が１者の場合であっても審査を実施する。 

⑵ 審査 

  審査は非公開とし、書類と企画提案者によるプレゼンテーション審査とする。 

  ア 日時・会場 

   令和６年１０月２４日(木)  （詳細は、別途通知する。） 

イ 審査会への出席者 

   管理責任者を含む３名以内とする。 

ウ 実施方法 

(ｱ) 企画提案者プレゼンテーション及び補足説明（２０分以内） 

プレゼンテーションは、提出した企画提案書を用い、その表記順に行うこと。 

なお、企画提案者でパソコン等を使用する場合は、プロジェクター及びスクリー 

ンについては本市で準備するが、パソコン等の機器は、企画提案者が持参すること 



 

 

 

 

とし、インターネットへの接続が必要な場合は企画提案者がインターネット環境を 

用意すること。 

 (ｲ) 質疑応答（２０分程度） 

エ 議事録の提出（優先交渉権者のみ） 

プレゼンテーションにおける発言内容及び審査会においての質問への回答について 

は、実施義務を伴うことに留意すること。 

また、提案書に記載の無い内容の発言や、審査会においての質問に対する回答につ 

いては、プレゼンテーション議事録として作成し契約時までに情報発信課に電子メー 

ルにて提出すること。       

また、プレゼンテーション時のボイスレコーダー等の利用は認めるものとする。 

メールアドレス kouhou@city.kofu.lg.jp 

⑶ 審査結果 

審査を受けた企画提案者に対し、令和６年１０月下旬に文書及び電子メールにて審査 

結果を通知する。また、審査結果（優先交渉権者及び次点交渉権者については、その名 

称まで）を市ホームページに掲載する。 

なお、審査結果に対する異議申し立ては、受け付けない。 

 

７ 契約及び支払方法 

  受託事業者となった者は、本市と契約を締結し、受託業務を実施する。 

なお、本市は業務完了後、検査を経て委託料を受託事業者に支払うものとする。 

 

８ 参加事業者の失格 

  参加事業者が次の事項に該当する場合は、失格とする。 

⑴ 「３ 参加資格要件」を満たさなくなった場合。 

⑵ 提出書類等に虚偽の記載があった場合。 

⑶ 審査の公平性を害する行為や一連の公募手続きを通じて著しく信義に反する行為が 

あり、審査会が失格と認めた場合。 

⑷ 審査会の委員又は担当職員に対して、直接又は間接的に本プロポーザルに関し援助 

を求めた場合。 

⑸ 参加事業者が、契約を履行することが困難と認められる状態に至った場合。 

⑹ プレゼンテーション等に正当な理由なしに参加しなかった場合。 

 

９ プロポーザルの中止 

  やむを得ない理由等により、プロポーザルを実施することが出来ないと本市が判断し 

たときは、中止する場合がある。その場合において、応募に関わる全ての経費は本市に 

請求できない。 

１０ 辞退 



 

 

 

 

  参加表明後に辞退する場合には、企画提案書類の提出期日までに参加辞退届（様式１ 

３）を提出すること。  

 

１１ その他 

⑴ 企画提案等の応募に関わる全ての経費は、企画提案者の負担とする。  

⑵ 本市に提出された関係書類等は返却しない。 

⑶ プロポーザルに係るスケジュール変更があった場合については、市ホームページへ 

随時掲載する。 

⑷ 本市は、提出された関係書類等の機密保持には十分配慮する。 

⑸ 本市は、提出された企画提案書等は当該審査以外に無断で使用しない。 

⑹ 提出書類の内容に含まれる著作権、特許権その他日本国の法令に基づいて保護され 

る第三者の権利となっている事業手法等を用いた結果、生じた事象に係る責任は、す 

べて企画提案者が負うものとする。 

⑺ 業務内容は、採択された企画提案の内容を基本とするが、本市の指示のもと変更等 

を加える場合がある。 

 

１２ スケジュール 

 公募開始 ···  ····························· 令和６年１０月 ２日（水） 

 質問受付期限 ····························· 令和６年１０月 ７日（月） 

 質問への回答期限 ························· 令和６年１０月１０日（木） 

 参加表明書の提出期限 ····················· 令和６年１０月１５日（火） 

 企画提案書の提出期限 ····················· 令和６年１０月２１日（月） 

 プレゼンテーション審査 ··················· 令和６年１０月２４日（木） 

 審査結果通知と公表 ······················· 令和６年１０月２８日（月） 

 契約締結 ···  ····························· 令和６年１１月上旬 

 

   

１３ 連絡先 

甲府市 情報発信課（担当：青栁、諸角） 

〒400-8585 山梨県甲府市丸の内一丁目１８番１号 

ＴＥＬ  ０５５－２３７－５３１４ 

ＦＡＸ  ０５５－２３７－００９７ 

電子メール kouhou@city.kofu.lg.jp 


