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仕 様 書 

   

１ 業 務 名 甲府市ジュエリーカタログ制作業務 

 

２ 業務目的 甲府市ジュエリーカタログは、イベント来場者やふるさと納税寄附者に本市が誇

るジュエリーの魅力や特徴を総合的に発信し、「宝石のまち甲府」を広くＰＲす

ることを目的に作成するものである。 

 

３ 履行期間  契約日から令和９年３月３１日まで  

 

４ 納品時期  令和８年１２月上旬（予定）  

 

５ 業務内容  

（１） 発行業務（企画、取材、編集、印刷、製本） 

ア 受託者はジュエリーの魅力を伝えられるように構成を企画する。 

イ 受託者は製造背景や地場産業としての伝統などについて取材し、記事を作成する。 

（２） 撮影業務 

ア 冊子の制作に必要な写真は原則として受託者が用意（撮影・取得等）する。 

イ 撮影に使用するジュエリーは、甲府市ふるさと応援寄附金の返礼品となっているジュエリ

ーとし、出展事業者への依頼及び選定は委託者が行う。 

ウ 受託者は、委託者立ち合いのもと、ジュエリーの撮影を行う。 

エ ジュエリーはモデルが装着して撮影することとし、ジュエリーのサイズ等が伝わりやすい

構図に努める。 

オ モデルは受託者が選定することとし、委託者と協議して決定する。 

（３） 進行管理業務 

（４） 成果物の納品 

  ア 受託者は紙媒体及び電子媒体（PDF 形式）で納品する。 

イ 紙媒体の納品は、７，０００冊（予定）を１冊ずつ封筒に封入封緘し、委託者が指定する

住所が印字された宛名シールを貼付して納品する。発行部数のうち、残りの部数について

は、５０部程度をクラフト紙等により梱包して納品する。 

ウ 納品先は委託者の指定場所とする。 

 

６ 紙媒体の仕様・規格等 

（１） 発行部数  ９，０００部 

（２） ページ数  全３６ページ程度（表紙を含む） 

（３） 刷 り 色  表紙及び本文：４色（ＣＭＹＫ）  

（４） 紙 質  表紙：コート紙菊判９３.５ｋｇ相当  

本文：コート紙菊判７６５ｋｇ相当 

（５）サ イ ズ  Ａ４判  
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（６）製 本  中綴じ  

（７）加 工  表紙 PP 加工 

 

７ その他 

（１）成果物の著作権は委託者に帰属し、受託者が他の媒体へ転載、引用等を行う場合は、委託者

の許可を得るものとする。 

（２）発行に関し、第三者からの苦情や何らかの問題が生じた場合、甲府市及び受託者は、直ちに

問題解決のために対応するものとする。 

（３）受託者の責任に帰すべき理由による成果品の不良箇所があった場合は、受託者は速やかに必

要な訂正、補足等の措置を行うものとし、これに対する経費は受託者の負担とする。 

（４）受託者は、本業務の履行上知り得た秘密を他人に漏らし、又は業務以外に利用してはならず、

秘密の属するデータ等は、業務の完了後廃棄処分するものとする。 

（５）受託者は、本業務の全部を第三者に再委託してはならない。なお、本業務の一部を第三者に

再委託するときは、あらかじめ本市に書面により報告し、承認を得ること。 

（６）この仕様書に定めのない事項及び疑義の生じた事項については、委託者と受託者がその都度

協議し決定する。 


