
仕 様 書 

 

１ 業 務 名 

  令和５年度ふるさと納税応援寄附金使い道報告書（以下「使い道報告書」という。）印

刷及び発送業務 

 

２ 業務目的 

  令和５年度のふるさと納税寄附者に対し、甲府市ふるさと納税応援寄附金の使い道な

どの報告を行うことを目的とし、使い道報告書を作成し発送する。 

 

３ 契約方法 

  本仕様書に記載の部数での総価契約とする。 

 

４ 業務委託期間 

契約締結日から令和６年９月３０日（月）まで 

 

５ 印刷部数 

  １２９，７４３部 

 

６ 業務内容 

・使い道報告書の印刷 

・委託者が提供する寄附者データに基づく宛名シールの印刷 

・ＯＰＰ袋の用意 

・ＯＰＰ袋へ宛名シールの貼付 

・印刷物の封入、封緘 

・委託者が提供する寄附者データに基づく使い道報告書の発送 

・その他委託者と受託者協議のうえ必要とされる業務 

 

７ 規  格 

 ・大きさ 仕上サイズ：天地 297㎜×左右 210㎜（A4判） 

      展開サイズ：天地 297㎜×左右 420㎜（A3判） 

 ・紙 質 マットコート紙 90㎏ベース 

 ・印 刷 表面・裏面フルカラー 

 ・封 筒 OPP袋・0.03ｍｍ・Ａ4判が入る大きさ 

 

８ デザイン 

  使い道報告書のデザインについては委託者から PDF データにて提示する。提示する

原稿を基に受託者が使い道報告書の作成を行う。 

 

 



９ 発  送 

  受託者より発送業者へ納入し発送（配送代金は受託者の負担とする）すること。なお、

受託者は発送までの間、成果物を保管すること。 

 

１０ 入札参加資格 

  甲府市における物品供給競争入札参加資格の認定を受けている者で、次の条件をすべ

て満たす者。 

（１）甲府市内に本店を有する者であること。 

（２）甲府市の物品供給競争入札参加資格の認定において、第 1希望の業種が「印刷・

製本」で登録されている者であること。 

（３）地方自治法施行令（昭和 22年政令第 16号）第 167条の 4の規定に該当しない

者であること。 

（４）暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成 3年法律第 77号）第 2

条第 6 号に規定する暴力団員（以下「暴力団員」という。）でないこと。また、

法人においては、その役員が暴力団員でないこと。 

（５）この公告の日から入札の日までの間に「甲府市物品供給（入札等）制度要項」

に基づく指名停止を受けている日が含まれている者でないこと。 

（６）入札の日以前 6か月以内に手形又は小切手の不渡りを出した者でないこと。 

（７）個人情報を取り扱う為、情報セキュリティマネジメントシステム 

ISO27001/ISMS もしくはＰマーク（プライバシーマーク）を取得しており且

つ過去 2 年以内に、国または地方自治体が発注する同種同規模の業務を請け負

ったことがあること。入札にあたっては、見積書（入札書）と合わせて実績報

告書（別紙【様式 1】）を提出すること。 

 

１１ 個人情報の保護 

受託者は、業務の遂行にあたり知り得た情報の管理には細心の注意を払い、受託業務

にかかるデータ等を受託業務以外の目的に利用しないものとする。 

 

１２ その他 

（１）業務の実施に伴い適用を受ける法令、規程、指針等についてはこれを遵守し遺漏の

ないようにすること。 

（２）受託者は、本業務の全部または一部を第三者に再委託してはならない。ただし、 

市と双方協議の上、委託側が書面等にて再委託を許可した場合はこの限りでは無い。 

（３）完成した使い道報告書、原版データの所有権は、すべて甲府市に帰属するものと

する。 

（４）業務の完了後、受託者の責任による誤りや損害があった場合は、すみやかにこれ

を補償しなければならない。 

（５）この仕様書に定めのない事項や疑義が生じた場合には、市と双方協議のうえ決定

する。 


