
 

 

 

 

 

 

 

 

 

甲 府 市 ふ る さ と 納 税 事 務 支 援 業 務 

提 出 書 類 様 式 集 

（ 第 １ ～ ５ 号 様 式 ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和５年５月 

甲府市ふるさと納税 

事務支援業務委託受託事業者 

選考審査委員会 



 

 

提出書類作成上の留意事項  

 

１  記載内容全般  

・全ての事項に関して記述すること。  

・明確かつ具体的に記述すること。  

・造語、略語は、専門用語又は一般用語を用いて初出の個所に定義を記述す

ること。  

・他の様式や補足資料に関連する事項が記載されているなど、参照が必要な

場合には、該当するページを記入すること。  

・使用ソフトは、Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ、又はＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔを使用す

ること。  

  

２  書式・編集等  

・  提出書類は各規定様式を使用して作成すること。また、特に指定のない限

りはＡ４版縦、横書き、片面印刷とすること。  

・  業務工程表等の資料は、Ａ３版横、横書き、片面印刷とし、横折込とする

こと。  

・  各提出書類で使用する文字の大きさは、１０．５ポイント以上とすること。  

・  各提出書類に用いる言語は日本語、通貨は円、単位はＳＩ単位とすること。  

 

 

 



 

＜第１号様式＞  

令和５年   月   日  

（あて先）  

甲府市ふるさと納税事務支援業務委託  

受託事業者選考審査委員会  委員長  

 

(単独参加法人又は共同企業体代表者 ) 

 

所在地   

 

法人名   

 

代表者氏名                  ㊞  

 

プロポーザル参加申込書  

 

 令和５年６月１日付で公募のあった下記業務について、企画提案書等の提

出に係るプロポーザルに参加します。  

なお、甲府市ふるさと納税事務支援業務委託公募型プロポーザル募集要項

に示す参加資格要件のすべてを満たすとともに、本申込書及び関係書類の内

容について、事実と相違ないことを誓約します。  

 

記  

 

 

・業務名  

甲府市ふるさと納税事務支援業務委託  

 

 

・連絡先  

担当者所属・氏名                          

電 話 番 号                          

Ｆ Ａ Ｘ 番 号                          

Ｅ - m a i lア ド レ ス                          

 

以上  

 



 

＜第２号様式＞  

令和５年   月   日  

（あて先）  

甲府市ふるさと納税事務支援業務委託  

受託事業者選考審査委員会  委員長  

 

(単独参加法人又は共同企業体代表者 ) 

 

所在地   

 

法人名   

 

代表者氏名                  ㊞  

 

参  考  見  積  書 

 

甲府市ふるさと納税事務支援業務委託に係る委託料について、下記のとお

り提案します。  

 

①  令和５年１０月１日から令和６年３月３１日までの寄附受納見込金額  

要領記載のとおり  

 

②  見積項目  

業務委託料（パーセンテージは寄附額に対する手数料の割合を記載）  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※金額は算用数字で表示し、頭書に￥の記号を付記すること。  

※委託料には、消費税及び地方消費税を含む金額にて提出すること。  

※任意様式にて、仕様書で定める業務毎に、見積書の内訳を記載したものを添付す

ること。  

            円  

   
 

        

  ％  

   



 

＜第３号様式＞  

令和５年   月   日  

（あて先）  

甲府市ふるさと納税事務支援業務委託  

受託事業者選考審査委員会  委員長  

 

(単独参加法人又は共同企業体代表者 ) 

 

所在地   

 

法人名   

 

代表者氏名                  ㊞  

 

甲府市ふるさと納税事務支援業務委託企画提案書 

 

表記の業務について、募集要項等を十分に理解し、内容について承諾のう

え、企画提案書等を提出します。  

また、参加するにあたり、当募集要項に定める参加資格をすべて満たすと

ともに、本プロポーザルの実施において知り得た情報を外部に漏らさないこ

とを宣誓します。  

なお、企画提案書等に記載した事項について虚偽があったときは、プロポ

ーザルにおける指名の取消又は契約の解除について異議を申し立てないこと

を宣誓します。  

 

記  

 

1.  企画提案書等  

別添のとおり  

 

2.  自己を証明する書類  ※以下どちらかをチェックのうえ、必要書類を添付  

□  甲府市競争入札参加有資格者名簿に登録しているため、書類の提出は省略し

ます。  

 

□  甲府市競争入札参加有資格者名簿に登録していないため、別添のとおり書類

を提出します。  

以上  

 



 

＜第４号様式＞  

 

令和５年   月   日  

質 問 書 

 

甲府市ふるさと納税事務支援業務委託  

受託事業者選考審査委員会  御中      

      

      

甲府市ふるさと納税事務支援業務委託について、次のとおり質問書を提出し

ます。       

法 人 名   

所 属   

担当者名    

Ｅ - m a i l   

電 話   

Ｆ Ａ Ｘ   

 

No 該当資料名  頁  該当項目  質問内容  

1  

      

  

2  

      

  

3  

      

  

4  

      

  

5  

      

  

※電子メールにて提出すること  

 メールアドレス  furusaton@city.kofu.lg.jp   

 



 

＜第５号様式＞  

令和５年   月   日  

 

 

（あて先）  

甲府市ふるさと納税事務支援業務委託  

受託事業者選考審査委員会  委員長  

 

(単独参加法人又は共同企業体代表者 ) 

 

所在地   

 

法人名   

 

代表者氏名                  ㊞  

 

参 加 辞 退 届 

 

 甲府市ふるさと納税事務支援業務に係るプロポーザルに、参加申込書を提

出しましたが、次の理由により辞退します。  

 

理由  

 

 


