
番号 該当項目 質　問 回　答

1
仕様書：５業務内容
（１）会場設営業務

「会場使用料は契約額に含む」となっているが、参加者の図書館駐車場利
用料を含むのか？
イベントの時間が2,3時間であるので、参加者100名と主催者、受託者関係
車両分の経費を含む認識で良いか？

会場使用料はイベントホールや交流ルームの使用料を想定しており、駐車場の利
用料は含んでおりません。

2
仕様書：５業務内容　全
体及び（２）イベント運

用業務ウ

業務内容概要に「共創案の発表者とメンターは委託者において選定する」
とあるが、メンター＝コーディネーターの認識でよいか？
ブラッシュアップ開催時には発表者・メンター・コーディネーターの三者
間で討議を進めるのか？
設計書の数量表にある「コーディネーター3名×2回分」は謝礼のみと考え
てよいか？
それとも共創案テーマに合わせて、そのテーマに造詣の深い方をコーディ
ネーターとして手配するということでよいか？
謝礼のみの場合は、謝礼の目安額を教えてほしい。

「メンター＝コーディネーター」ではありません。
仕様書に記載のとおり、「会話の促しや時間の管理を行う進行役」がコーディ
ネーターです。コーディネーターが共創案テーマに造詣が深い必要はありませ
ん。
費用については、コーディネーターを手配するのにかかる経費と考えています。

3
仕様書：５業務内容

（４）周知用チラシ等及
び当日配布物作成業務

「商工会議所等の連携し、」の部分において、甲府商工会議所と直接やり
取りをし、商工会議所HPに記載がある「ビジネスPR便」（一回当たりの金
額44,000円）を行うという認識でよいか？

甲府商工会議所HPに記載がある「ビジネスPR便」を利用するのではなく、甲府
市を経由して商工会議所へ依頼を行います。

4
仕様書：５業務内容

（６）報告書の作成業務
参加者へのアンケートについて、設問項目やレイアウト等は、委託者側で
作成するのか、受託者側で作成するのか？

委託者と協議の上、受託者が作成します。

5 仕様書：８成果品
マッチングイベントの遂行にあたっての創意工夫の可能性や実施上の課
題、留意事項の整理等を行うという理解でよいか？

成果品は、「仕様書５業務内容（６）報告書の作成業務」に記載のある内容を報
告書として提出していただきます。

「市内中小企業とスタートアップ企業とのマッチングイベント運用等業務委託」質問回答


